Configuracion de Correo Electrénico en Outlook 2010

tutorial valido para cuentas de correo justiciasanluis y giajsanluis

Para configurar su cuenta de correo electrénico en Outlook 2010, le recomendamos el
siguiente procedimiento:

1. Abrir el programa "Microsoft Outlook 2010

2. Hacer clic en Archivo > Informacién > Agregar cuenta

= Outlook para hoy - Microsoft Qutlook - *EN

Inide  Ervaryredolr  Capeta Vista (7]

Informacién de cuentas
cuenta disponible. Agregue una cuenta de coreo electrdnico para habilitar
5 adecionales.

Infarmacion 2
b Agregar cuenta
Abrir
. Configuracién de la cuents
Imprimir =
g Modifique las opciones de esta cuenta y configure conexsones
adicionales
Ayuda Configuracién
de la cuenta -

23 opciones
B sar

. Limpieza de buzén

3 A € el tarnafio del buzén vaciando los elementos eliminados

Hemmientas
de limpieza *

3. Se abrira la ventana "Agregar nueva cuenta". Activar la opcion "Configurar
manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales" ubicada en la
parte inferior, y hacer clic en "Siguiente"
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4. A continuacidn debe seleccionar la opcidn "Correo electrénico de Internet" y hacer clic
en "Siguiente".
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5. Ingresar los datos solicitados como se muestran en la siguiente figura.
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"Direccidn de correo electrénico": Debe ingresar la cuenta de correo completa. Ejemplo:
tutorialcorreo@justiciasanluis.gov.ar .

-“tipo de cuenta” seleccionar POP3
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-“servidor de correo entrante” ingresar el servidor: “pop3.justiciasanluis.gov.ar
-“servidor de correo saliente” ingresar el servidor: “smtp.justiciasanluis.gov.ar”

-“Nombre de usuario": Debe ingresar solamente el nombre de la cuenta de correo, sin el
dominio. Ejemplo: tutorialcorreo

"Contrasena": Debe ingresar la clave de la cuenta de correo.



6. A continuacion debe seleccionar la opcidn "Mds configuraciones".

Ir a la solapa “Servidor de salida” y seleccionar la opcion “Mi servidor de salida(SMTP)
requiere autenticacién.
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General Servidor desalida | Conexidn | Avanzadas

/| Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacidn
'®) Utiizar la misma configuracidn que mi servidor de comreo de entrada
Iniciar sesién utiizando
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) Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Ir a la solapa “Avanzadas” e ingresar los datos como se muestran en la siguiente figura.
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General | Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas
Mumeros de puerts del servidor
Servidor de entrada (POP3): | 995 Usar predeterminados
[#] Este servidor precisa una conexidn cifrada (SSL)
Servidor de saida (SMTP): | 587
Usar ¢ siguiente tipo de conexidn cifrada: | TLS w
Tiempo de espera del servidor
Corto Largo 1 minuto
Entrega
[¥] Dejar yna copia de los mensajes en el servidor
[JQuitar def senvidor despusl 14 2| dios
[ Quitar ded servidor al edminar de Elementos elminados’

"Servidor de entrada (PO3)": 995

"Este servidor precisa una conexion cifrada (SSL)": seleccionar esta opcion.

"Servidor de salida (SMTP)": 587

"Usar el siguiente tipo de conexién cifrada": Debe seleccionar "TLS".

- "Dejar una copia de los mensajes en el servidor": Debe hacer clic para desactivar o dejar
SIN seleccionar esta opcion.

Posteriormente debe hacer clic en "Aceptar" para cerrar la ventana.



7. A continuacion debe hacer clic en "Siguiente". El sistema comprobara que la
configuracién de la cuenta sea correcta, y luego aparecerd una ventana confirmando que
la cuenta de correo ha sido configurada correctamente. Debera hacer clic en "Cerrar" una
vez las tareas de prueba se completen correctamente.
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8. Para cerrar el asistente, debe hacer clic en "Finalizar".

da la G I cuenta.

Para cerar el asistente, haga chc en Finalzar,
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