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Presentación 
 
Este tutorial tiene como objetivo mostrar el módulo de los informes estadísticos de los registros del libro 
de autos y sentencias, se divide en dos partes. 
 
• PARTE 1 - Registro  
 
Se describe los diferentes estados en que se puede encontrar un  registro del libro de autos y 
sentencias y su clasificación estadística. 
 
 
• PARTE 2 - Reportes 
 
Describe los diferentes reportes estadísticos de los registros del libro de autos y sentencias y como 
obtenerlos.  
 
 
• PARTE 3 - Fecha de Pase 
 
Describe los pasos necesarios para poder vincular un pase del expediente que se encuentra aceptado 
al registro del libro de autos y sentencias, esto permitirá completar en los reportes estadísticos la Fecha 
de Pase tomando la fecha del envío del pase , según lo establece el Acuerdo 314/2014. 
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• PARTE 1 - Registro  
 
Se describen los diferentes estados en que se puede encontrar un  registro del libro de autos y sentencias y su 
clasificación estadística. 
 

 
1.1 Interfaz de carga de un  registro 
 
Cuando se realiza un registro en el Libro de Autos y Sentencias en un expediente que este radicado en el 
organismo, el Sistema Iurix provee la siguiente interfaz. 
 

Imagen 1: Interfaz para realizar un registro en el libro de autos y sentencias en 1ra Instancia 

 
 
 

Imagen 2: Interfaz para realizar un registro en el libro de autos y sentencias en 2da y máxima instancia 
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1.2. Estados posibles de un registro 
 
De acuerdo a los datos ingresados en dicha interfaz, un registro ya sea de un Auto Interlocutorio o de una 
Sentencia Definitiva se puede encontrar en uno de los siguientes estados posibles. 
 
1_  En Pendiente ( o en Trámite) 

2_  Suspendido 

3_  Interrumpido 

4_  Anulado / Dejado Sin Efecto 

5_  Dictado ( o Finalizado ) 

 
 
 
1.3. Ejemplos de cada estado  y su clasificación estadística 
 
A continuación se mostraran los datos para completar un registro desde la interfaz, en cada uno de los estados 
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1.3.1  Registro Pendiente ( o en Trámite) 
 

Imagen 3 - Interfaz que muestra los datos de un registro en Pendiente o en Trámite 

 
 
Al ingresar a la interfaz, para que un registro quede con el estado en Trámite se debe: 
 
• Asociar la actuación del llamamiento que este firmada y publicada en despacho diario. 
• Ingresar la Fecha de Firme 
• Ingresar la Fecha de Vencimiento, pudiendo la misma ser registrada en la agenda. 
• Opcionalmente se puede realizar alguna Observación 
 
Al guardar el registro y cerrar, nos encontramos con la ventana que muestra los registros de autos y sentencias 
que tuvo ese expediente en ese organismo, la cual se muestra a continuación. 
 

Imagen 4 - Interfaz que lista  los registros de un expediente en el organismo 

 
 
Clasificación estadística de  un registro pendiente (o en trámite) 
 
Un registro pendiente o en trámite puede estar en término o fuera de término : 
 
si su Fecha de Vencimiento es: 
 

� Mayor o Igual a la Fecha del día actual entonces esta “Pendiente En Término” 
 

� Menor a la Fecha del día actual entonces esta “Pendiente Fuera de Término” 
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1.3.2  Registro Suspendido 
 

Imagen 5 - Interfaz que muestra los datos de un registro suspendido 

 
 
Al ingresar en la interfaz, para que un registro quede en el estado en Suspendido se debe: 
 
• Tildar el Chek List que corresponde a Suspende 
• Ingresar la Fecha de Suspensión 
• Aclarar si la suspensión fue con o sin una medida, desde el combo "Con Medida" 
• Se puede realizar una Observación para dejar constancia del porque de la suspensión del registro. 
 
Al guardar el registro y cerrar, nos encontramos con la ventana que muestra los registros de autos y sentencias 
que tuvo ese expediente en ese organismo, la cual se muestra a continuación. 
 
 

Imagen 6 - Interfaz que muestra un registro Suspendido en el libro de autos del expediente 

 
 
Clasificación estadística de un registro suspendido 
 
Un registro puede estar suspendido con o sin medida y se puede encontrar en Término o Fuera de Término 
dependiendo de: 
 
Si su Fecha de Vencimiento es: 
 
� Mayor o Igual a la Fecha de Suspensión entonces esta “Suspendido en Término” 

� Menor a la Fecha de Suspensión entonces esta “Suspendido fuera de Término” 
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1.3.3.  Registro Interrumpido 
 

Imagen 7 - Interfaz que muestra los datos de un registro Interrumpido 

 
 
Al ingresar en la interfaz, para que un registro quede con el estado de Interrumpido se debe: 
 
• Tildar el Chek List que corresponde a Interrumpe 
• Ingresar la Fecha de Interrupción 
• Colocar si la interrupción es con o sin Medida desde el combo "Con Medida" 
• Se puede realizar una Observación para dejar constancia del porque de la interrupción del registro. 
 
Al guardar el registro y cerrar, aparece la ventana que muestra los registros de autos y sentencias que tuvo ese 
expediente en ese organismo, la cual se muestra a continuación. 
 

Imagen 8 - Interfaz que muestra un registro Interrumpido en el libro de autos del expediente 

 
 
 
Clasificación estadística de un registro Interrumpido 
 
Un registro puede estar interrumpido con o sin medida y se puede encontrar en Término o Fuera de Término 
dependiendo de: 
 
Si su fecha de Vencimiento es: 
 
� Mayor o Igual a la Fecha de Interrupción entonces esta “Interrumpido en Término” 

� Menor a la Fecha de Interrupción entonces esta “Interrumpido fuera de Término” 
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1.3.4.  Registro Anulado / o Dejado Sin Efecto. 
 

Imagen 9 - Interfaz que muestra los datos de un registro anulado / sin efecto 

 
 
Al ingresar en la interfaz, para que un registro quede con el estado de Anulado o Sin efecto se debe: 
 
• Tildar el Chek List que corresponde a Anulado / Sin Efecto 
• Ingresar la Fecha de Anulación 
• Se puede realizar alguna Observación para dejar constancia del porque de la anulación del registro. 
 
Al guardar el registro y cerrar, nos encontramos con la ventana que muestra los registros de autos y sentencias 
que tuvo ese expediente en ese organismo, la cual se muestra a continuación. 
 

Imagen 10 - Interfaz que muestra un registro anulado en el libro de autos del expediente 

 
 
 
Clasificación estadística de un registro Anulado o Dejado sin efecto 
 
Un registro anulado se puede encontrar en Término o Fuera de Término dependiendo si: 
 
Su fecha de Vencimiento es: 
 
� Mayor o Igual a la Fecha de Anulación entonces esta “Anulado en Término” 

 
� Menor a la Fecha de Anulación entonces esta “Anulado fuera de Término” 
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1.3.5.  Registro Dictado (o Finalizado) 
 

Imagen 11 - Interfaz que muestra los datos de un registro anulado 

 
 
Al ingresar en la interfaz, para que un registro quede con el estado en Finalizado se debe: 
 
• Asociar la actuación correspondiente al Auto o a la Sentencia que este firmada y publicada en despacho 

diario. 
• Ingresar la Fecha de Salida 
• Se puede realizar alguna Observación para dejar alguna constancia. 
 
Al guardar el registro y cerrar, nos encontramos con la ventana que muestra los registros de autos y sentencias 
que tuvo ese expediente para el organismo, la cual se muestra a continuación. 
 
 

Imagen 12 - Interfaz que muestra un registro finalizado en el libro de autos del expediente 

 
 
Clasificación estadística de un registro Dictado (o Finalizado) 
 
Un registro Dictado se puede encontrar en Término o Fuera de Término dependiendo de: 
 
Si su Fecha de Vencimiento es  
 
  _ Mayor o Igual a la Fecha de Salida entonces esta “Dictado En Término” 
 
  _ Menor a la Fecha de Salida entonces esta “Dictado Fuera de Término” 
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1.3.6. Resumen gráfico de la clasificación estadísticas de los estados 
 
Resumiendo lo anterior en forma gráfica con todos los estados posibles en los que se puede encontrar un registro 
del libro de autos y sentencias. 
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• PARTE 2 - Reportes 
 
Se describe como obtener los diferentes reportes estadísticos de los registros del libro de autos y sentencias 
utilizando la interfaz de búsqueda. 
 
2.1 Interfaz de búsqueda  
Del menú lateral izquierdo seleccionar Informes, de las opciones elegir la opción Informes Estadísticos. 

 

 
 
En la siguiente imagen se ve la interfaz de búsqueda para emitir los reportes estadísticos de los registros del libro 
de autos y sentencias. 
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2.2 Descripción de la interfaz de búsqueda 
 
Combo Motivo 
 

    tiene las opciones de Auto o Sentencia 
Este filtro es de carácter obligatorio para emitir el reporte, es para determinar si se listará los Autos Interlocutorios 
o las Sentencias Definitivas. 
 
Combo Informe 
 

   
Este filtro es de carácter obligatorio para emitir el reporte y tiene las opciones de cada uno de los estados posibles 
de un registro del libro. 

_ Anulados / Sin efecto 
_ Dictados 
_ Interrumpidos 
_ Suspendidos 
_ Pendientes 

Filtros por Fechas 
 
El sistema permite filtrar los registros que están cargados por cualquiera de sus fechas 

 
 
Observación 1: Fecha de Pase 
 
Dado que este dato se completa cuando desde el registro se asocia un pase aceptado del expediente. Dicho pase 
tiene una Fecha de Envió y una Fecha de Aceptado, los reportes estadísticos toman la FECHA DE ENVIÓ del 
pase. Por lo tanto al utilizar este filtro se debe colocar la Fecha del Envió del Pase. (ver parte 3 de este tutorial) 
 
Observación 2 : Fecha de Firme / Fecha de Sorteo 
 
Para organismo de 1ra Instancia, hay un filtro de Fecha de Firme, pero en organismos de 2da y Max instancia hay 
un filtro de Fecha de Sorteo. 
 

Botón Buscar          
Al presionar es te botón se ejecuta la búsqueda de acuerdo a los filtros ingresados y muestra el resumen del 
resultado.  
 

Botón Detalle          
Al presionar este botón se emite el reporte en formato PDF, el cual no puede ser editado, detallando los registros 
encontrados en la búsqueda. 
 

Botón Exportar    
Al presionar es te botón se emite el reporte en formato de planilla de cálculo de Excel detallando los registros 
encontrados en la búsqueda 
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2.3 Reporte estadísticos de los registros Pendientes 
 
Para obtener el reporte de todos los registros pendientes que tiene el organismo se debe completar: 
 
_ El combo Motivo para determinar si el reporte listará los Autos o las Sentencias 

_ El combo Informe con la opción Pendientes 

 
 
Presionar el botón Buscar para ver el resultado de la búsqueda  
 
 

 
 
 
Para emitir el reporte de los registros encontrados, se debe presionar el botón Detalle o Exportar 
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2.3.1 Reporte estadísticos de los registros Pendientes – 1ra instancia 
 
Ejemplo del reporte estadístico de pendientes para un organismo de 1ra instancia en formato pdf 
 

 
 
 
Ejemplo del reporte estadístico de pendientes para un organismo 1ra instancia en formato planilla de calculo de 
excel. 
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2.3.2 Reporte estadísticos de los registros Pendientes – 2da y Max instancia 
 
Ejemplo del reporte estadístico de pendientes para un organismo de 2da instancia y máxima instancia en formato 
pdf 
 

 
 

 

Ejemplo del reporte estadístico de pendientes para un organismo de 2da instancia y máxima instancia en formato 
planilla de calculo de excel. 
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2.4 Reporte estadísticos de los registros Suspendidos 
 
Para obtener el reporte de los registros suspendidos que tiene el organismo se debe completar: 
 
_ El combo Motivo para determinar si el reporte listará los Autos o las Sentencias 

_ El combo Informe con la opción Suspendidos 

_ El filtro “Fecha de Suspensión” permite acotar la búsqueda para obtener los registros que fueron suspendidos 
dentro de un periodo de tiempo determinado. 
 
Presionar el botón “Buscar” para ver el resultado 
 

 
 

 

Para emitir el reporte de los registros encontrados, se debe presionar el botón Detalle o Exportar 
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2.4.1. Reporte estadísticos de los registros Suspendidos – 1ra instancia 
 

Ejemplo del reporte estadístico de suspendidos para  un organismo 1ra instancia en formato pdf. 
 
 

 
 
 
Ejemplo del reporte estadístico de suspendidos para un organismo 1ra instancia en formato planilla de calculo de 
excel. 
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2.4 .2. Reporte estadísticos de los registros Suspendidos – 2da y Max instancia 
 

Ejemplo del reporte estadístico de suspendidos para un organismo de 2da instancia y máxima instancia en 
formato pdf 
 

 
 
Ejemplo del reporte estadístico de suspendidos para un organismo de 2da instancia y máxima instancia en 
formato planilla de calculo de excel. 
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2.5 Reporte estadístico de los registros Interrumpidos 
 
Para obtener el reporte de los registros interrumpidos que tiene el organismo se debe completar: 
 
_ El combo Motivo para determinar si el reporte listará los Autos o las Sentencias 

_ El combo Informe con la opción Interrumpidos 

_ El filtro “Fecha de Interrupción” permite acotar la búsqueda para obtener los registros que fueron interrumpidos 
dentro de un periodo de tiempo determinado. 
 
Presionar el botón “Buscar” para ver el resultado 
 
 

 
 
Para emitir el reporte de los registros encontrados, se debe presionar el botón Detalle o Exportar 
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2.5.1. Reporte estadístico de los registros Interrumpidos – 1ra instancia 
 
Ejemplo del reporte estadístico de interrumpidos para  un organismo 1ra instancia en formato pdf. 
 
 

 
 
Ejemplo del reporte estadístico de interrumpidos para  un organismo 1ra instancia en formato planilla de calculo de 
excel 
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2.5.2.  Reporte estadístico de los registros Interrumpidos – 2da y Max  instancia 
 

Ejemplo del reporte estadístico de interrumpidos para  un organismo de 2da instancia y máxima instancia en 
formato pdf 
 

 
 
 
Ejemplo del reporte estadístico de interrumpidos para un organismo de 2da instancia y máxima instancia en 
formato planilla de calculo de excel. 
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2.6 Reporte estadístico de los registros Anulados o sin efecto 
 
Para obtener el reporte de los registros que fueron anulados o dejados sin efectos que tiene el organismo se debe 
completar: 
 
_ El combo Motivo para determinar si el reporte listará los Autos o las Sentencias 

_ El combo Informe con la opción Anulados / Sin Efecto 

_ El filtro “Fecha de Anulación” permite acotar la búsqueda para obtener los registros que fueron anulados dentro 
de un periodo de tiempo determinado. 
 
Presionar el botón “Buscar” para ver el resultado 
 
 

 
 
 
Para emitir el reporte de los registros encontrados, se debe presionar el botón Detalle o Exportar 
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2.6.1. Reporte estadístico de los registros Anulados o sin efecto – 1ra instancia 
 
Ejemplo del reporte estadístico de anulados o dejado sin efecto para un organismo 1ra instancia en formato pdf. 
 

 
 
 
Ejemplo del reporte estadístico de anulados o dejado sin efecto para un organismo 1ra instancia en formato 
planilla de cálculo de excel 
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2.6.2. Reporte estadístico de los registros Anulados o sin efecto – 2da y Max instancia 
 

Ejemplo del reporte estadístico de anulados o dejado sin efecto para un organismo de 2da instancia y máxima 
instancia en formato pdf 
 

 
 
Ejemplo del reporte estadístico de anulados o dejado sin efecto para un organismo de 2da instancia y máxima 
instancia en formato planilla de calculo de excel. 
 

 
 
2.7. Reporte estadístico de los registros Finalizados o Dictados 
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Para obtener el reporte de los registros que fueron finalizados o dictados que tiene el organismo se debe 
completar: 
 
_ El combo Motivo para determinar si el reporte listará los Autos o las Sentencias 

_ El combo Informe con la opción Dictados 

_ El filtro “Fecha de Salida” permite acotar la búsqueda para obtener los registros que fueron dictados dentro de 
un periodo de tiempo determinado. 
 
Presionar el botón “Buscar” para ver el resultado 
 

 
 
 
Para emitir el reporte de los registros encontrados, se debe presionar el botón Detalle o Exportar 
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2.7.1 Reporte estadístico de los registros Finalizados o Dictados – 1ra instancia 
 
Ejemplo del reporte estadístico de finalizados o dictados para un organismo 1ra instancia en formato pdf. 
 

 
 
 
Ejemplo del reporte estadístico de finalizados o dictados para un organismo 1ra instancia en formato planilla de 
calculo de excel 
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2.7.2 Reporte estadístico de los registros Finalizados o Dictados – 2da y Max instancia 
 
Ejemplo del reporte estadístico de finalizados o dictados  para  un organismo de  2da instancia y máxima instancia 
en formato pdf 
 

 
 
 
Ejemplo del reporte estadístico de finalizados o dictados para un organismo de 2da instancia y máxima instancia 
en formato planilla de calculo de excel. 
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• PARTE 3 – Fecha de Pase 
 
Describe los pasos necesarios para poder vincular un pase del expediente que se encuentra aceptado al registro 
del libro de autos y sentencias, esto permitirá completar en los reportes estadísticos la Fecha de Pase tomando la 
fecha del envío del pase , según lo establece el Acuerdo 314/2014. 
 
A continuación se describen los pasos necesarios para vincular un pase del expediente al registro de autos o 
sentencia para que en los reportes estadísticos tome la fecha del pase. 
 
3.1 Fecha de Pase para Organismos de 1ra Instancia 
 
1ro) Realizar el Pase Interno desde la Dependencia del Secretario a la Dependencia del Juez 

- Tipo de Pase = PASINT 
- Destino = Juez 
- Motivo  = Para Dictar Auto o Para Dictar Sentencia 

 

 
 
2do) Enviar el expediente. 

3ro) Verificar que el Pase sea aceptado por el Juez 

4to) Buscar el Expediente, abrirlo y del menú Otros elegir la opción Registro de Autos y Sentencias 

5to) Abrir el Registro del Auto o de la Sentencia 

6to) Ir al Menú Movimientos 
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7mo) desde la interfaz Movimientos clic en NUEVO 
 

 
 
8vo) de la ventana Lista de Pases aparecerán todos los pases aceptados que tiene el expediente, elegir el que 
corresponde clic en seleccionar 
 

 
 
9no) Con estos pasos se asocio el Pase aceptado al registro  
 
 
Se observa la Fecha de Envió que será tenia en cuenta en los reportes estadísticos. 
 

 
 

OBSERVACIÓN 
Si estos pasos no son realizados correctamente, la Fecha del Pase quedará en blanco en los reportes estadísticos 
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3.2 Fecha de Pase y Fecha de Devolución para Organismos de 2da y Max Instancia 
 
1ro) Realizar el Pase Interno desde la Dependencia del Secretario a la Dependencia del Votante, Camarista o 
Ministro, si el votante no pertenece al organismo, entonces el Destino será INTEGRACIONES. 
 

- Tipo de Pase = PASINT 
- Destino = ( Dependencia del Votante ) o ( Integraciones si el votante no pertenece al organismo) 
- Motivo  = Pase a Voto p/ Auto o Pase a Voto p / Sentencia 

 

 
 
2do) Enviar el expediente. 

3ro) Verificar que el Pase sea aceptado por el Votante  

4to) Buscar el Expediente, abrirlo y del menú Otros elegir la opción Registro de Pase a Estudio 

5to) Abrir el Registro del Auto o de la Sentencia 

6to) Presionar el botón Orden de Votación  

 

 
 
7mo) De la interfaz Orden de Votación, presionar el botón "Editar" para poder vincular el pase en envío al votante 
que corresponda. 
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8vo) En el Votante que corresponda asociar el pase presionar el botón de interrogación 

 
 
9no) Se abre la interfaz Lista de Pases, que muestra todos los pases aceptados del expediente, elegir el que 
corresponda y presionar el botón Abrir para vincular el pase al registro 
 

 
 
10mo)  Una vez vinculado el pase se puede realizar un observación y luego presionar el Botón Guardar 
 

 
 
 
 
 
 
11vo) El votante debe devolver el expediente con un Pase Interno a la Dependencia del Secretario, una vez que el 
secretario acepte el pase este podrá ser vinculado al registro , en la columna Fecha de Devolución del Votante 
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12vo) Esto se debe repetir para cada uno de los votantes, quedando de la siguiente manera 
 

 
 
 
OBSERVACIÓN 
Si estos pasos no son realizados correctamente, la Fecha del Pase y la Fecha de Devolución del votante, quedará 
en blanco en los reportes estadísticos 
 
 


