
 Lote de Actuaciones 

Nos permite realizar  

una misma actuación o decreto  

para varios expedientes 

Nueva Actuación en Lote 



* Se debe hacer clic en Actuaciones 

* Nueva Actuación en Lote 

* Colocamos un Nro. de Expte. + Tab + Tab + Barra 

espaciadora (eso es lo mismo que clic en  «Agregar» ) 

* Seleccionamos el código de Actuación (Modelo) 

* Se puede editar el contenido 

* Guardar y  

* Se crean todas  las actuaciones en un solo archivo 

* Tengo el número de Lote 

¿Qué debemos hacer… ? 



¿cómo lo hacemos? 

En la Barra de Navegación, hacer clic en Actuaciones -  Nueva Actuación en Lote 



Tab + Tab + Barra Espaciadora 

Colocamos un Nro. de Expte. + Tab + Tab + Barra espaciadora  

(eso es lo mismo que clic en  «Agregar» ) 

 



Seleccionamos el Modelo de Actuación



Guardamos con un clic en Guardar 



El sistema nos devuelve el Número de Lote y nos permite visualizar en un 

único documento, las actuaciones generadas para cada uno de los 

expedientes del lote 



 Lote de Actuaciones 

Nos permite realizar un lote  

con actuaciones diferentes 

para uno o más expedientes 

Nuevo Lote 



Seleccionamos  el estado de las actuaciones (Borrador) y vamos 

colocando los números de expedientes para armar el lote 

2° 1° 
Tab + Tab + Barra Espaciadora 3° 



4° 

5° 

Seleccionamos la o las actuaciones y clic en «Agregar a Lote» y para 

finalizar un clic en «Guardar» 

6° 



Ya tenemos armado el lote y esta identificado con un número de lote  



Buscamos uno de los expedientes del lote,  

lo abrimos y en el la solapa General, hacemos clic en Pase – Nuevo pase 



Seleccionamos el tipo de Pase PASINT, el Destino y el motivo del Pase.   

Colocamos el Nro. del Lote 

que hicimos y damos un clic 

en Agregar para que el 

sistema me cargue todas las 

actuaciones de Lote 



Podemos visualizar las actuaciones previo a confirmar el pase 

efectuando un clic en «Ver» de la actuación a controlar   



Hacemos un clic en «Enviar» para confirmar el Pase  

y el sistema nos muestra el número de Envío   



En Pendientes podemos buscar o recuperar un Lote de Actuaciones  por 

Nro de Lote o por Nro. de Envío   


