Lote de Actuaciones

Nueva Actuacion en Lote

Nos permite realizar
una misma actuacion o decreto
para varios expedientes



;Qué debemos hacer... ?

* Se debe hacer clic en Actuaciones
* Nueva Actuacion en Lote

* Colocamos un Nro. de Expte. + Tab + Tab + Barra
espaciadora (eso es lo mismo que clic en <«Agregar» )

* Seleccionamos el codigo de Actuacion (Modelo)

* Se puede editar el contenido

* Guardar y

* Se crean todas las actuaciones en un solo archivo
* Tengo el nimero de Lote



;como lo hacemos?

En la Barra de Navegacion, hacer clic en Actuaciones - Nueva Actuacion en Lote

Ingresar cardtula o nimers/afa
Expedientes Lotes | v
p |_] Nuevo Lote | ] Nueva Actuacion en Lote # Abrir Q Cerrar Busquaeda : ,; Eliminar Firmas
Listado
Lote Bisqueda Basica |
Nimero de Lote:
Nimero de Actuacién / Hasta !
l Buscar J l Limpiar J
Agenda
Libros Obligatorios




Colocamos un Nro. de Expte. + Tab + Tab + Barra espaciadora

(eso es lo mismo que clic en «Agregar» )

.ﬁ.‘x\,
I~ lurix
Expedientes Lote 25660 Nuewa actwacion en Lote U|
Actuaciones : ] -
rctado |J Nueva Actuacion E rdar E Guardar y Nuevo + Modificar Contenido i Imprimir
Lote Nueva Actuacion en Uite |1Tah + Tab + Barra Espaciadora
_ V. .
Tipo: [ |']I| 9‘53”-" l Agregar Jl Eliminar J
Actuacion
Codigo: = :ﬂz
Titulo: =
Estade *[ | v]
Fecha Actual: % 31/07/2012 = [@] Hora # 12:24
Agenda Caracter: *[ Publico | v]
Libros Obligatorios Observaciones del Lote:
Informes [




Expedientes

Listado

Lote

Libros Obligatorios

Informes

Seleccionamos el Modelo de Actuacion

mistany Lotezse00 O

JI MHiusva Actuacitn | Giiardar 2 Guardar ¥ Mo Modificar Contenido # Imiprinmir
Lote 25660
Tipa: v ! Agregar Eliminar
EXP 6451/ 4 5.0.E.5.0.Y.P.E. &N LUIS C/ ESTACION DE SERVICIO AVENIDA Y/O SR.JOSE 54 Recibido En El
EXiE 958/98 MUNICIEALIDAD DE SAN LUIS CF TESTA MIGUEL RAMON B ecibido En El
ExP 233863112 QUINTEROS ALEJANDRO GERMAN Cf ¥ OTROS S/ ADMINISTRATIVO En Tramite
[ |
Actuacion
Cédige: ® 107020 @) AGREGUESE
Titulor | AGREGUE
Extado % Borrador v
Facha Actual: % 2907/ 201: @ Hora % 10014




Guardamos con un clic en Guardar

Ingresar cardtula ¢ numers/ano

Lote

Agenda

Libros Obligatorios

Informes

Powered by Unitach

H Mueva actuacion ote U|

el

|J Nueva Actuacion E Guardar E Guardar y Nuevo | _;5‘ Modificar Contenido i : Imprimir E

Nueva Actuacion en Lote
Guardar Actuacién

Tipo: - ——7——[ Agregar J Eliminar

EXP 233885/12 QUINTEROS ALEJANDRO GERMAN Cf ¥ OTROS S/ ADMINISTRATIVO En Tramite

EXP 8350/97 MANZUR MIGUEL ANGEL C/ LOPEZ BLANCA ROSA Recibido En El

EXP 958/98 MUNICIPALIDAD DE SAN LUIS C/ TESTA MIGUEL RAMON Recibido En El
Actuacién

Codigo: # 107002 VISTA

Titula: & VISTA

Estado #| Borrador |v

Fecha Actual: % 31/07/2012 [ Hora % 10:04

Caracter: #| Piblico |v

Observaciones del Lote:

@

Martes 31 de Julio de 2




El sistema nos devuelve el NUmero de Lote y nos permite visualizar en un
unico documento, las actuaciones generadas para cada uno de los
expedientes del lote

Llotes  Ls =

I | Husva & i HTET : Lar v Hues I f te .:' Imiprannir
Lote 25659
Tipon -
H Cardtula Estado
.
EP 233865/12 QUINTEROCS ALEJSNDR O GERMAN Cf ¥ OTROS S ADMINISTRATIVD Em Trdmita
EXP 830797 MARTUR MIGUEL ANGEL &f LOPET BLANCA BOSA Racibido En El
EPr 958,98 MUNICIPALIDAD OE SAMN LUITS CF TESTA MIGUEL RAMOMN Racibide Em El
Actuacitn
Codiga: & @ VISTA
Tieula: &
Estado # -
Fackhs Astuml: = d Hora &
Carschar: & L

|
| Observaciones del Lobe:

d



Lote de Actuaciones

Nuevo Lote

Nos permite realizar un lote
con actuaciones diferentes
para uno o mas expedientes



Seleccionamos el estado de las actuaciones (Borrador) y vamos
colocando los numeros de expedientes para armar el lote

22100 INICIAagda Como LULKELLA K

Expedientes ‘ “ Nuevo Lote '
Actuaciones
r | Nueva H Guardar H Guardar vy Nuevo /i Elimina i frr||_1r:|1'j-ro
Listado o X
Lote Nuevo Lote 3°|Tab + Tab + Barra Espaciadora
Vv
Tipe: | v 170958 [/ l Agregar J l Limpiar J | Borrador vJ
i‘-’m& e Sstade e
___h
EXP 170998/¢ PRUEBA 53532 PRUEBA DOCUMENTAL | Borrador 23/08/2010 24:00
[ Agregar a Lote ]
EXP 7994/6 107024 118¢ AUTOS PARA RESQLVE Borrador 14/10/2011 24:00
EXP 170998/ PRUEBA 536. PRUEBA DOCUMENTAL EBorrador 232/08/2010 24:00
Agenda
Libros Obligatorios
Informes

I Quitar Actuacion ]I Quitar Todas




Seleccionamos la o las actuaciones y clic en «Agregar a Lote» y para
finalizar un clic en «Guardar»

| ldeten]  Noevo

Actuaciones |

| Nuawo Guardar Guardar y Nuevo Eliminar £ Imprimir
— ] = H %
Lote Nuevo Lote
Tipo: l Agregar ] l Limpiar ] | Borrador
|_| ESC 125141 107004 6262 | TENGASE PRESENTE Firmada y Pul 25/10/2010 24:00
| 40 ‘ [v] ESC 1251/1 107055 6261 INFORME DEL ACTUARI( Borrador 25/10/2010 24:00
50
Agregar a Lot
EXP 7954/6 107024 118¢ AUTOS PARA RESOLVE Borrador 14/10/2011 24:00
EXP 170998/ PRUEBA 536 PRUEBA DOCUMENTAL Borrador 23/08/2010 24100
ESC 12511 107055 626. INFORME DEL ACTUAR Borrador 23/10/2010 24:00

Agenda [
Libros Obligatorios |




Ya tenemos armado el lote y esta identificado con un numero de lote

Listado

Lote

Fowered 5, Unitach

Malatany Qi ote 23661 O

Nuev g Guardar g Guardary Nuevo X Eliminar é Editar g_ Imprimir
Lote 25661

Tipo: v / Agregar Limpiar Borrador v
D ESC 1251/1 107015 6261 INFORME AL ACTUARIO Firmada y Pul 25/10/2010 24:00
u ESC 1251/1 107004 6262 TENGASE PRESENTE Firmada y Pul 25/10/2010 24:00
M ESC 1251/1 107055 6261 INFORME DEL ACTUARI( Borrador 25/10/2010 24:00

Agregar a Lote
EXP 7594/6

107024 118¢ AUTOS PARA RESOLVE Borrador

EXP 170998/ PRUEBA 536! PRUEBA DOCUMENTAL Borrador
ESC 1251/1

14/10/2011 24:00
23/08/2010 24:00

107055 626: INFORME DEL ACTUAR Borrador 25/10/2010 24:00

Quitar Actuacion Quitar Todas

Version 28.0.0



Buscamos uno de los expedientes del lote,
lo abrimos y en el la solapa General, hacemos clic en Pase - Nuevo pase

Expadiestes | uExpedientesBisqueda Avanzada,,| €XP - 9415/7

Pendientes
General
Bandeja Personal : )
En Dependencia | | Nuawva il Guardar g Gua rdar y Nuewvo X Eliminar | __} Editar Nuavo pase Actu
Basqueda Avanzada Ficha de Expediente: EXP - 9415/7 Historial de pases

Ubicacién Actual

Caratula: & AMAYA PEDRO Y OTRO 5/ SUCESION AB INTESTATO

Despacho Diario Datos Adicionales

Tipo de Expadianta: % rxp | - - % ! *
Secretaris: % Secretarna 0-CI1 L

Fecha inicio:

Estado: w En Casillero -
Caracter: % pablico - Publica en Internet
Concepto: * o Agregar Elimina r

SUCESION AB INTESTATO Sumario

s | Estado Procesal: % Inicio "
Agenda | Fojas: # 242 | Cuerpos: % 1
Libros Obligatorios |

Manba:




Seleccionamos el tipo de Pase PASINT, el Destino y el motivo del Pase.

Sesién iniciada come LUCRECIA RESCALDANI MESA DE ENTRADAS - CIVIL1 INFORMATICA Inicio Ayuda Desconectar
Ingresar cardtula ¢ nimero/ ano g I

EXP - 9415/7 | -

General Realice un nueve

| Mueva H Enviar Enviar & imprimir

neluye eddigo de barr
Tipo de pase #= | PASINT » | Pase Intarn
Facha = 31.!0?.."2012 G Hora 3 l COlocamOS el NrO del LOte

Destine JUEZ que hicimos y damos un clic
Motive *l Prosecuciin del Tramite Instrucciones | Zg envia para la prosecucién del tramite en Agregar para que el
Estado En‘l' amite .
sistema me cargue todas las
actuaciones de Lote

Observaciones:

Expedientes
Tipo EXP ) Hro. de envio Mro. Lobe Act. 2.
L Agregar | l Eliminar J ( Agregar | Eliminar | | Agregar I Eliminar |
e — m_.ﬁu_m.m
ESC 1251/1 ESCRITO SUELTO METALURGICA SAN LUIS 5.A. C/SIDERAR AFIANZADORA DE EMPRESAS SIDERURGIC? En Despacho e Var

EXP 7994/6 ALVAREZ DE AGUERO MARIA MAGDALENA Cf CRINO SEBASTIAN O SEBASTIANO 5/ DAROS ¥ PERJUICIO En Casillers 333 3 Var




Podemos visualizar las actuaciones previo a confirmar el pase
efectuando un clic en «Ver» de la actuacion a controlar

wExpodiostas_ Disoveds Avpmcade,,  EXP - 9413/7

General Realice un nuevo pase(2)

|| Nuewvs H Enwviar H Enviar & imprimir | - [] Ineluye eédige de barras X a
Tipe de pase | PASINT » | Pase Interno F
Fecha # 31/07/2012 B Hera 10:ia4
Destina *l JUEZ v |
Motive *l Prosecucién del Tramite ¥ | Instrucciones | Sg envia para la prosecucién del tramite
Estado En Tramite | v
Observaciones: -
Expedientes
Tipo EXP | w ¥ Hro. de envio Mro. Lobe Actk. -
[ Agregar | l Eliminar ] | Agregar ] | Eliminar | | Agregar | | Eliminar |
e - - - -
ESC 1231/1 ESCRITO SUELTO METALURGICA SAN LUIS 5.A. C/SIDERAR AFIANZADORA DE EMPRESAS SIDERURGICE En Despacho 4 1
EXP 79946 ALVAREZ DE AGUERO MARIA MAGDALEMA Cf CRING SEBASTIAN O SEBASTIANO S/ DAROS ¥ PERJUICIO En Casillers 553 3 Var =

Martes 21 de Julio de 2012

Version 28.0.0



Hacemos un clic en «Enviar>» para confirmar el Pase
y el sistema nos muestra el nUmero de Envio

Sasion iniciada come LUCRECIA RESCALDAN] MESA DE ENTRADAS - CIVIL 1

EXP - 9415/7 |

Pendientes
General Pase
Bandeja Personal

En Dependencia || Nueva g Enviar iar e imprimie ,:.-1 [] Incluye cédigo de barras
Bisqueda Avanzada Ficha del Pase : Mro. de Envie: 17638
Ubicacién Actual
Tipo de pase ® paAsSINT » Pase Intermo
Despacho Diario
Facha = B . d Hora
Destine & JUEZ
Mative #  pProsed yn del Tramite v Instrucciones
EItIdﬂ En Tramite L
Observaciones:
Ih'|'||
T EXP | w
i 1 Elimina Mg El i,
Actuaciones |
ll}'lﬂﬂl | Expedante i Caratula Estado F

Libros Obligatorios |



En Pendientes podemos buscar o recuperar un Lote de Actuaciones por
Nro de Lote o por Nro. de Envio

Sesian iniciada como LUCRECIA RESCALDANI MESA DE ENTRADAS - CIVIL1 INFOR
_

Expedientas | Pendientes

Pendientes

E Confirmar Q Cerrar Busqueda :
Bandeja Personal

Biasqueda Basica
En Dependencia =4

Bisqueda Avanzada

Organismo de Origan: () Todos (_) Organisme Actual (_) Otros Organismos -
Ubicacion Actual -

Dependencia de Origen: -

Despacho Diario

Nro Envio:

Tipo de Expedients:

l Buscar H Limpiar J

:




