Paso a paso para subir como ESCRITO a IOl la notificacién realizada por el
Profesional.

Lo primero que debemos hacer es entrar a nuestro correo @giajsanluis.gov.ar desde el

Explorer de Windows E Alli colocamos nuestro usuario y contrasena.

’f)( Cambiar Contrasefia ,fJ Descargar certificados de Tutorial para instalar
1 \ &) confianza certificados de correo

Ha cerrado la sesion de Outlook Web Access. Para iniciar de nuevo la sesion, escriba su dominio\nombre
de usuario y contrasefia y haga dic en Iniciar sesion.

Dominio\nombre de usuario: |}nrtorres X |
Contrasefa: |oooooooooo l | Iniciar sesion
Seguridad

(® Equipo publico o compartido

Seleccione esta opcidn si utiliza Outlook Web Access en un equipo
publico.

() Equipo privado
Seleccione esta opcidn si es la Unica persona que utiliza este equipo.

Advertencia: Al seleccionar esta opdon usted dedara que el equipo
cumple con la directiva de seguridad de su organizadon.




Una vez ingresados vamos a Nuevo

£ Outlook Web Access [J[IESRARAF [Mensaie v] 23 2 X | de 5 G| Visia[Mensaies

En el “Para” colocamos el mail del destinatario a NOTIFICAR y redactamos la CEDULA en
el cuerpo del mail. NO ADJUNTAMOS UN WORD.

T Ry e | i Enviar | | | § & | Importancia[Normal V] | Opeiones|Ninguna V]| 23 & | X Cemar| © Ayuda
Bandeja de entrada Flavia Ferrari
(43 Para: [
Correo no deseado
’ Calendario (w cc: [
Contactos [ CCO: [
Tareas
Asuato: |Prueba de envio de CEDULA
| Competas
= piblicas Datos adjuatos:
| Opciones. EXP 250551/13
ICENCIO CARMEN C/ LA TULIPA S/
DANOS Y PERJUICIOS - CIVIL"

DESTINATARIO: AGUSTIN SANCHEZ
DOMICILIO: agusanchez@giajsanluis.gov.ar

NOTIFICO a Usted que en los autos caratulados: "VICENCIO CARMEN C/ LA TULA S/DANOS Y PERJUICIOS - CIVIL" que tramitan por ante el/la JUZGADO
CIVIL
“San Luis,1 de XXXXXXXXX de 2013 ... ...evvvrnrnnnnnnnnnnnnsnnnnnnnnnns .

NOTIFIQUESE |.-...”.
FDO. DRA. .-

QUEDA UD. DEBIDA Y LEGALMENTE NOTIFICADO.-
San Luis, 15 de NOVIEMBRE de 2013.-

A.U.S. Maria Roxana Torres

ICunxlsi(m

Una vez terminada y verificada la CEDULA , nos vamos a “Opciones” y seleccionamos que
nos avise la entrega del mail.

T e | :=Eaviar | i | @ 8 | ImportanciaNormal V]|

g
Confirmacion de lectura solicitada
i Bandeja de entrada Flavia Ferrari C i6n de entrega solici
— (4} Para: |Solicitar ambas A esta
aCon'eonndeselio opcion ANTES de
TN Calendario (@ cC: | enviar.

4 | Contactos {4 €CO: |

Recién ahi, podemos ENVIAR.

Una vez enviado vamos a carpetas del menu Izquierdo y abrimos la carpeta de elementos
enviados

R T NP VON | o) Nuevo[Mensale V|| 32 X | de 5 G | Visa[Menssies V] ] @A

¥ Torres Almanza, Maria Roxana_mrtorres

]
I
%

Oo0oooooooo
% -
|

12 { D v 0 De Asunto Recibido ©
No hay elementos disponibles en esta vista.




Ingresados alli vemos el mail nuestro que ya salié. Lo ABRIMOS.

[ 3 FlaviaFemai =eeSmo__T 1 | iono el mail del que le envie el de envio de CEDULA n
[J (3 6 Defensoria Penal - SL; Scarone, Macarena correo y lo abro. (haciendo doble click Lista de expedientes con visualizacién en ju
i sobre el mismo) Defensoria
[ 3 @ Cruz Misiam Estela Modelos de 1ra Inst y 2da v
[J & @ Villegas, Nora Graciela Modelos de Actuaciones 2
[] 4  soporte; Flavia Ferrari Para saber si llegan P
i A 3 “« 3 ”
Y recién abierto, hacemos el “PrintPantalla
s . | [T ————r——
) De: Torres Almanza, Maria Roxana_mtorres Enviado el: lun 28/09/2015 12:01

Para: Flavia Ferrari
cE
Asuato: ‘Prueba de envio de CEDULA

S —

EXP 25055113

“VICENCIO CARMEN C/LA TULIPA §/

DANOS Y PERJUICIOS - CIVIL"

DESTINATARIO: AGUSTIN SANCHEZ Una vez abierto el

DOMICILIO: agusanchez@giajsantuis.gov.ar

(\Bendeindesmiads Ly
§ Comeomodeseado
e
PRec =T
[

M
) Copesspiblicas
[ |
| Comsesica

correo hacer el "Print
'NOTIFICO a Usted que en los autos caratulados: "VICENCIO CARMEN C/ LA TULA SDANOS Y PERJUICIOS - CIVIL" que tramitan por ante ella JUZGADO Pantalla”
CIVIL

asegurandose que
“San Luis, 1 de 300X de 2013 ..

tome todo el
NOTIFIQUESE .. encabezado del mail

FDO.DRA. .-
QUEDA UD. DEBIDA Y LEGALMENTE NOTIFICADO.-
San Luis, 15 de NOVIEMBRE de 2013.-

Lo que esta en rojo es lo importante
Seoretarta Informatica PISL colocar en el .doc del Word para se
luego subido como escrtito en IOL

Lo pegamos en un Documento de WORD. LO que va quedar asi:

@\ H9-0)+ Documento2 - Microsoft Word Herramientas de imagen - o X
&) Heramlentas de jnagen |
| nido | Insetar  Disefiodepagina  Referendas  Comespondencia  Revisar  Vista Formato @

TSN EA(ES

w2 8 o | )
=

538 28V [ aceocenc] assoceoc AaBbC: aaBbce AAB 4asbce. acsbeeo: aasbeed: aasbccn: aavbeede
| | =

LacRe
[$=-)(&~ i ‘ TNomal |TSinespa.. Thulo1  Thulo2  Thulo  Subtitulo Enfasissutil  Enfasis  Enfasisint.. Textoenn.. - Cambiar
5

estilos
o)

Fuente Parrafo Estilos.

[REE RN RIS MR G § LA LN ot

Lo guardamos con el nombre no mayor a 25 caracteres y que no tenga caracteres
extranos; por ejemplo: “Notificacion a Flavia Ferrari”

Tenemos ya la notificacion lista para subir a IOL, nos falta la confirmacién del servidor o
Administrador de Correo.



Ahora si vamos a nuestra bandeja de entrada seguro llegé la notificacion del Servidor,
que se ve de la siguiente forma:

Recibido ©
lun 28/09/2015 12:01

2 t O ¥ 8 De Asunto Recibido ©
ini Delivered: Prueba de eavio de CEDULA lun 28/09/2015 12:01
Esta opcidn se obtiene haciendo click con botén derecho

del mouse

Abrir

Abrir en una nueva pestafia
Abrir en una nueva ventana
Guardar destino como...
(e Abrir el correo del
administrador, para

Cort

R N poder hacer un
opiar "PrintPantalla"
Copiar acceso directo

Danar

Una vez abierta hacemos el PrintPantalla.

- tuicocr e | Ry

De: System Administrator Eaviado el: lun 28/09/2015 13C
Para: ‘Torres Almanza, Maria Roxana_mrtorres.
Asuato: Delivered: Prueba de envio de CEDULA

a de envio de CEDULA

28/09/2015 12:01 Una vez abierto el
*

a los ui correo hacer el "Print
Flavia Ferrari el 28/09/2015 12:01 Pantalla"
asegurandose que
tome todo el
encabezado del mail

Lo que esta en rojo es lo que nos interesa que se
ingrese como escrito en el .DOC de Word para
luego ser subido como escrito en IOL

Y luego abrimos un documento Word y lo pegamos:

@)\ d9-0): Confirmacién Flavia Ferrari [Modo de compatibiidad) - Microsoft Word - o X
&) §
Inidio | insetar  DiseModepigina  Referencias  Comespondenca  Revisar  Vista o
AN B 9 susca -
U e cain v AN =T ) [Lonceod assbceoe ABb( AaBbG AaBb( AsBbCel Assbcio: aasbeeoi assbceo nssbeeo A T e
PO g Copisrtormato | N K 8 T e x, X Ac|[W-A- EE B 8|[05-| (3 ) | rnoma rsinesps.  Thuot | Thuo2 Thulo | Subtiulo Enfasissutl  Efass  Enfasisint.. Tesoenn.. o CambAr

Fuente 5 Pérato Estilos

T O I T




Una vez listo lo guardamos con el nombre no mayor a 25 caracteres y que no tenga
caracteres extranos, como por ejemplo: “Confirmacion de SRV a Flavia Ferrari”.

Teniendo estos dos archivos listos ingresamos a |OL

S o)

|

2 &
I‘Ol JUDICIAL

de 1s PROMIDcia de San Luis

W QR e 000 (g

Una vez ingresados, buscamos el expediente donde queremos ingresar estos escritos,
que son la notificacion realizada por nosotros.

r

A lurix

/\ . . ON Cerrar Sesion MARIA ROXANA TORRES
/| Sistema de consulia de expedientes LINE

Personalizar
Consultas

Despacho
Diario

Consulta de expedientes

Gircunscripcién|Tercera _+ |

Organismo [~ todos - | Nimero [245832 /12
Carétula [
Ejecutar Consulta Personalizada [~
@I Se ha encontrado un expediente que coincide con su criterio de bisqueda
Expedientes Encontrados
ommismo————— Twimen o T rechdaivitmer
JUZGADO CIVIL,COMERCIAL, MINAS Y L
e R EXP 245832/12 EXPEDIENTE DE TESTING INFORMATICA Tramite 07/09/2015

Ingresamos al Expediente y luego vamos a “Escritos”

D Agregar escrito - Opera

@ | www.giajsanluis.gov.ar/iurix-online/jsp/firma/FirmaDigital jsp

E ‘E [ Con habilitacién de dia y hora 28/09/2015 12:50
Seleccionar escrito  Firmar y guardar
Extracto l | Fojas ‘ |

Desde Seleccionar escrito buscamos el .doc de la Notificacion hecha:



‘ @ | www.giajsanluis.gov.ar/iurix-online/jsp/firma/FirmaDigital jsp

E E [J Con habilitacién de dia y hora 28/09/20:
Seleccionar escrito  Firmary guardar
Extracto | I Fojas I I
O Abrir X
<« v > Esteequipo > Documentos > IURIX > v 0 Buscar en IURIX r
Organizar v Nueva carpeta f=v @ o
~
v 3 Acceso ripido Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamario
Escritorio o . comision 25/10/2013 8:46 p....  Carpeta de archivos
o P P
- documents-export-2015-01-17 12/2/20158:54 p. m.  Carpeta de archivos
Documentos # P
J Descargas # | genetix 28/11/201412:35...  Carpeta de archivos
= ms » Confirmacién de SRV a Flavia Ferrari 28/9/201512:42 p.... Documento de Mi... 159 KB
maégenes
9 Notificacion a Flavia Ferrari @9/2015 12:38 p.... Documento de Mi... 181 KB
escuela [T L. . .
i Req admini Tipo: Documento de Microsoft Office Word 97-2003 | Documento de Mi. laTKe
. Imagenes guard Req Docum| Tamafio: 181 KB Documento de Mi... 125KB
URIX Respuesta O ;gcha de]modificacién: 28/9/201512:38 p. m. Documento de Mi... 27KB
aginas:
. Museo
> ¢@ OneDrive
> Este equipo
Nombre: v | IDocumento de Word 97-2003 ( V|
| Abrir | | Cancelar |
Lo abrimos:
‘ @ | www.giajsanluis.gov.ar/iurix-online/jsp/firma/FirmaDigital jsp
= E [ Con habilitacién de dia y hora 28/09/2015 12:58 8
Seleccionar escrito Firmary guardar Adjuntos
Extracto | | Fojas [ |
FEED) |
[ 7] Insertar  Diseo depagina  Referencias  Comespondencia  Revi Vista @
ﬁ : z:::’r Calibri RSN |aagbceDc| Aseocede AaBbC AaBbCi AaBb( AaBbCel Acebccd: AoBbCcDi AasbCcdi AaBbCede A :a:::;l;m
PO Coprrormato [N K 8 < sbe 3, ' Aar|[®- A Thomal |fSmespa.  Thuol | TRuo2 | Thulo  Subtiulo Enfasissutl ntass  Enfasisint. Teoenn.. - Cambiar Es. nnnnnnnn
Portapapeles ~ Fuente ~ Estilos

Una vez que se ve asi, colocamos el Extracto”... notificacién a parte ...” guardamos y
firmamos.

Recordemos que lo que publica IOL es el nombre del WORD, No el Extracto que es sélo
para el comprobante que queda para el profesional de la subida del escrito.

Lo mismo hacemos con el documento WORD de la confirmacion del servidor de Correo,
que para nuestro ejemplo era: “Confirmacion SRV de Flavia Ferrari.doc”



Quedando en IOL de esta forma ingresada la Notificacion del profesional:

/\T/\ lurix ON
|

: . Cerrar Sesion MARIA ROXANA TORRES
Sistema de consulta de expedientes LINE

Organismo: JUZGADO CIVIL,COMERCIAL, MINAS Y LABORAL - CONCARAN
Expediente: EXP-245832/12

Fecha ingreso: 19/11/2012 Estado: Tramite
Cardtula: DE TESTING CA
Escritos  Agregar Escrito Renovar lista
Fecha __[Hora [Extractodelescrito _____ [Doumento [Foias [Con habilitacéndediay hora [Digesto ___[Comprobante ____[Acumulado |
28/09/15 13:04  Notificacion a Flavia Ferrari Notificacion a Flavia Ferrari.pdf 1 No m Imprimir comprobante
28/09/15 13:06  Confirmacion de SRV de correo Confirmaci?n de SRV a Flavia Ferrari.pdf 1 No @
2 escritos

Volver al principio

Para cualquier consulta dirigirse a soporte@giajsanluis.gov.ar



mailto:soporte@giajsanluis.gov.ar

