REGISTROS DE INSTRUMENTOS

1. Marcar el expediente sobre el que se quiere ingresar los instrumentos. Nuestro caso es el Exp. 374/12, como

muestra la siguiente pantalla.
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2. En el margen superior derecho, donde dice: “Otros”, se despliega un menu. Elegir “Instrumentos”.-
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3. Se va a desplegar una
pantalla que dice “Listado de
Instrumentos”. Para agregar
un nuevo instrumento, debe
elegir el botén “nuevo”.

4. Pantalla para ingresar el
nuevo instrumento.
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Ingrese un nuevo Instrumento

Datos Generales

Identificacidn: *l |

Lugar:

Descripcidn:

Datos Cargo/Descargo

Fecha Cargo: # E:Iﬁ

Facha Descargo: Lifl

Maotivo Descargo:

Chservaciones:



DATOS GENERALES

Identificacidn: Definir qué elemento es el que va a ser guardado a través de un titulo general. Tanto para
secuestros como documentacion.

Lugar: Es donde va a quedar fisicamente la documentacion o el secuestro.

Descripcion: Informe detallado de la documentacidn o el secuestro, colocando todo aquello que identifique el
elemento.

DATOS CARGO/DESCARGO

Fecha de cargo: Es la fecha en la cual ingresa el elemento.

Fecha de descargo: En el caso en el cual se decida reintegrar lo que se ha retenido a través de una actuacion,
debe ingresarse la fecha en la cual se reintegra lo retenido.

Motivo de descargo: Se debe ingresar el nimero de actuacién y el “porqué” se reintegra.

Observacion: Si el juzgado cree conveniente describir lo que se esta entregando y el estado en que se
encuentra la documentacién y/o secuestro. O cualquier otra aclaracidén que aporte mayor informacion al
expediente.

5. Una vez cargada esta pagina marcar “guardar”.



6. Para ver los instrumentos cargados se debe marcar el expediente haciendo un clic sobre el mismo e ir a “Otros” vy
alli a “Instrumentos”.



