Configuracion de consumo de cuenta de correo Poder
Judicial de San Luis
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EN OUTLOOK 2016

Cargar por primera vez una cuenta

1. Al iniciar la aplicacion Outlook 2016 por primera vez se debe ingresar nuestra cuenta de
correo y luego dar clic en “Conectar”.

& Outlook

Direccion de correo electronico

tutorialcorreo@justiciasanluis.gov.ar

Opciones avanzadas v




2. En la siguiente ventana dar clic en “Exchange”

B Outlook

Configuracion avanzada

.

Office 363 Outlook.com

POP IMAP

Volver

R G

Exchange Google

Exchange 2013
0 una versian
anterior



3. Nos solicitara el ingreso de la contrasefia de la cuenta:

B Outlook

Agregando tutorialcorreo@justiciasanluis.gov.ar

Estamos preparando todo

Seguridad de Windows bt 2

Microsoft Qutlook

Conectando con tutorialcorreo@justiciasanluis.gov.ar

tutorialcorrec@justiciasanluis.gov.ar

D Recordar mis credenciales

Mas opciones

H Aceptar Cancelar —

4. Al finalizar el proceso de preparacién, dar clic en “Siguiente” dejando por defecto la
configuracién a continuacion:

Configuracion de cuenta Exchange R Outlook

tutorialcorreo@justiciasanluis.gov.ar

. . Agregando tutorialcorreo@justiciasanluis.gov.ar
Configuracién sin conexidn

¥| Usar el modo caché de Exchange para descargar el correo electronico . Estamos preparando todo
en un archivo de datos de Outlook

Descargar el correo electrénico con una antigiedad de:

_ 1 afio

Mas opciones Siguiente




5. Finalizar la configuracién dando clic en “Hecho”.

R Outlook

La cuenta se agregd correctamente.

Exchange

tutorialcorreo@justiciasanluis.gov.ar

Agregar otra direccidn de correo electrénico

Direccion de correo electronico

Opciones avanzadas

+| Permitirme configurar manualmente mi cuenta

Configurar Outlook Mobile en mi teléfono también

Agregar una nueva cuenta en OUTLOOK 2016 que ya posee otras cuentas.

1. Silaaplicacién Outlook 2016 se encuentra en uso, se procede a agregar la cuenta desde dentro
de la misma, para esto se accede a “Archivo”:



Archivo Inicio Enviar y recibir Carpeta

Ijl a|_||I:j (T Ignorar ;

™. .
Lirmpiar = )
Muevo correo Muevos Elirr
electrénico  elementos - 39 Correo no deseadao ~
Muevo Eliminar

4 Favoritos

Bandeja de entrada 253
Elermnentaos enviados

Elementos eliminados

4 tutorialcorreo@justiciasanluis.gov.ar
Bandeja de entrada 253

2. Darclicen “Agregar cuenta”:

Ei

pea Informacion de cuentas

Abriry exportar

“ tutarialcorrea@justiciasanluis.gov.ar

Guardar coma Microsoft Exchange

+ Agregar cuenta
Guardar datos
adjuntos

FE‘ Configuracion de la cuenta
Imprimir ady Cambie la configuracién de esta cuenta o configure mas conexiones.
Configuracién Tenga acceso a esta cuenta en la Web,

de | ita L
© @ cuen https://correo,justiciasanluis.gov.ar/owa/

Troe Obtenga la aplicacién de Outlook para iPhone, iPad, Android o Windows 10 Mobile.

3. Luego seguir las mismas instrucciones desde el paso 1.



EN OUTLOOK 2013

1. Enelcaso de Outlook 2013, para poder agregar una cuenta se debe acceder a Archivo:

ﬂﬂ -"_|I:I: M Outlook para hoy - Microsoft Qutlook

INICIO ENVIAR Y RECIBIR CARPETA VISTA

2. Luego, dar clic en Agregar Cuenta:

Bandeja de entrada - hbernardis@justiciasanluis.gov.ar - Microsoft Outlook

©

Informacion de cuentas

Abrir y exportar
E sequridad@justiciasanluis.gov.ar

oo

Guardar como

’—+ Agregar cuenta |

F‘ Configuracion de la cuenta
8}

. Cambie la configuracion de esta cuenta o configure més conexiones.
Imprimir

Configuracion
de la cuenta ~
Cuenta de . . B
Office = Limpieza de buzon
=3 Administre el tamafio del buzén vaciande los elementos eliminadas y
TrEms e archivanda.
de limpieza =
Salir
a Reglas y alertas
=1 Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de correo
Administrar electrénico entrantes y reciba actualizaciones cuando se agreguen, cambien o
reglas y alertas quiten elementos,

D.“: Complementos deshabilitados y lentos

S . ] Administre complementos que afectan a su experiencia con Outlook.
Administrar

complementos



En la Seccion de Agregar cuenta se solicitara informacidén necesaria para configurar la
cuenta. Para esto, se deben llenar los campos solicitados:

Nombre: un nombre que permita describir o identificar la cuenta que se agrega.

Direccion de correo: la direccidn de correo que se desea agregar para consumir
el correo.

Contrasefa: la contrasefia que usamos para acceder al correo que agregamos. La
misma contrasefa se debe repetir en el campo siguiente.

Al finalizar el llenado de campos, presionar Siguiente.

Agregar cuenta *

Configuracion automatica de la cuenta
Qutlook puede configurar automaticamente muchas de las cuentas de correo electrdnico.

@ Cuenta de correo electronico

Su nombre: Tutarial de Correo

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccion de correo electronico: | tutorialcorreo@justiciasanluis.gov.ar

Ejemplo: yolanda@contoso.com

Contrasefia: Rk

Repita la contrasena: ="“"""""“"'|

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet,

O Configuracion manual o tipos de servidores adicionales

< Atras Cancelar

3. El programa comienza a consultar datos necesarios para terminar el proceso,
simplemente esperamos.



Agregar cuenta

Buscando la configuracidn de servidor de correo...

Configuracion

Qutlook estd completando la configuracian de su cuenta. Esta operacion puede tardar varios minutos:

" Establecer conexion de red
=3  Buscar la configuracion de tutorialcorreo @justiciasanluis.gow.ar

Iniciar sesion en el servidor de correo

Siguiente = Cancelar

4. Luego de unos instantes, se solicitara iniciar sesién en el servidor, con lo cual
colocamosnuevamente la contrasefia de nuestra cuenta de correo y presionamos
Aceptar. Opcionalmente podemos tildar la opcidn de Recordar mis credenciales
para evitar ingresar la contrasefa cada vez que se desee consumir el correo.



Seguridad de Windows X

Microsoft Outlook

Conectando con tutorialcorreo@justiciasanluis.gov.ar

tutorialcorreo@)justiciasanluis.gov.ar

Recordar mis credenciales

Mas opciones

Aceptar Cancelar

5. De esta manera se agregara la cuenta correctamente y simplemente se debe
presionar Finalizar y reiniciar Outlook.

Agregar cuenta

iFelicidades!

Configuracion

CQutlook esta completando la configuracion de su cuenta, Esta operacion puede tardar varios minutos:
" Establecer canexion de red
W Buscar la configuracién de tutorialcorreo@justiciasanluis.gov.ar
W Iniciar sesiagn en el servidor de correo

iEnhorabuena! Su cuenta de correo se ha configurado correctamente y estd lista para usar.

[] cambiar la configuracién de la cuenta Agregar otra cuenta...

< Atras Finalizar Cancelar




Dispositivos méviles IPHONE

1. En la configuracidon del dispositivo acceder a “Contraseias y cuentas”. Dependiendo la
version de sistema operativo del celular, las pantallas pueden cambiar pero se debe buscar
la opcidn para agregar cuentas. A continuacion se dan dos ejemplos de dos versiones de
sistema operativo pero pueden existir otras.

a) Opcion 1

«ll Claro AR 4G 14:30

Configuracion

}\Q@ij Fondo de pantalla

A Siri y Buscar

(@ Touch ID y codigo
Emergencia SOS
Bateria

Privacidad

g

iTunes y App Store

Contrasefas y cuentas

\—

EUaR
\ ',?jv
<

P
M

Mail

Contactos

Calendario

Notas

Recordatorios

Notas de voz




b) Opcién 2

11:12 "

Configuracion

vy wuovur

%
<
B

(

Face ID y cédigo
Emergencia SOS
Notificaciones de exposicion

Bateria

Privacidad y seguridad

App Store

Wallet y Apple Pay

Contrasefias

4G (@m)

1 de

Mail

;L:a 08 G0+«=86

()] Contactos

Calendario
Notas

¢ Recordatorios
n Notas de voz
Wy Teléfono
(8¢

Mensajes

FaceTir

11:12 w!l 4G @m)

< Configuracién Mail

PERMITIR QUE MAIL ACCEDA A

° Siri y Buscar

g Notificaciones

Tiras, Globos

Datos celulares

«©

IDIOMAS PREFERIDOS

Idioma

Espafiol (Latinoamérica)

Cuentas 5

LISTA DE MENSAJES

Previsualizacion 2 lineas
Etiquetas Para/Cc

Opciones de deslizamiento

MENSAJES

Preguntar al eliminar
Proteccion de la privacidad

Sugerencias de seguimiento

| @)

HILOS

T

Oraanizar nor Nil0s




3. IraAgregar cuenta

«ll Claro AR 4G 14:30

Contrasenas y cuentas

Contrasenas de webs y apps

Autorrellenar contrasefas

iCloud

Agregar cuenta

Obtener datos




4. Seleccionamos “Microsoft Exchange”.

«il Claro AR 4G 14:30

Agregar cuenta

& iCloud




5. Eneste paso ingresaremos nuestra cuenta de correo y una descripcion que deseemos. Al
finalizar daremos clic en “Siguiente”.

«fl Claro AR 4G

Exchange

Correo ittest2@giajsanluis.gov.ar

Descripcion Demostracion cuenta ittest2

ittest2

28 BSN 4 k50 RO B/A SN 9 B0

$ & @




6. Enelsiguiente paso nos aparecera el siguiente cuadro de didlogo, donde haremos clic en “Iniciar
sesion”.

«ll Claro AR 4G

¢Iniciar sesion en tu cuenta
“giajsanluis.gov.ar” de

Exchange con Microsoft?

Se enviara tu direccion de correo
electrénico a Microsoft para encontrar

la informacion de tu cuenta de
Exchange.




7. Luego de un rato, nos aparecera una pantalla con campos llenos y otros para llenar. En los
campos se debe llenar de la siguiente manera:

Dominio: justiciasanluis.gov.ar

Usuario: nombre del usuario de la cuenta de correo.
Contraseia: contrasefia de la cuenta de correo.
Descripcidon: Descripcion deseada.

Una vez proporcionada la informacidn dar clic en “Siguiente”.

«ll Claro AR 4G

Correo ittest2@giajsanluis.gov.ar

Servidor correo.justiciasanluis.gov.ar

Dominio justiciasanluis.gov.ar
Usuario ittest2

Contrasefa

Descripcion Demostracion cuenta ittest2

23 B0 4y ESE 6N B IS F9 B0

$ & @

espacio




8. Opciones a sincronizar. Se recomienda configurar como muestra la siguiente imagen.

.1l Claro AR 4G

Exchange ittest2

Correos

Contactos

Calendarios

Recordatorios

Notas




9. Vista de buzdn de mensajes configurado.

«il Claro AR 4G

Buzones

Entrada
VIP
Borradores
Enviado
Basurero
Bandeja de salida
Correo no deseado
Fuentes RSS
Problemas de sincronizacion
Conflictos
Errores del servidor
Errores locales
recuperado cjpereyra

Actualizado justo ahora




Dispositivos moviles que usen ANDROID

1. Iralosajustes del teléfono ya sea usando el icono de los mismos o sino desplazando el menu
desplegable superior y tocando en el engranaje.

B2 1,56% 89224 m,

9:23a.m. | Lun, 9 de marzo Q
o ]
e = ) A
'Ajustes A Sf?I"VICbOS de GOO(:ﬂe Play 5/3/20
Accidn necesaria en cta. ~
seguridadg@justiciasanluis.gov.ar <
Gd SistemaAndroid 9:22a.m. v
Pantalla capturada
Pulse aqui para verla.

@ SEP Mobile 9:21a.m. v

Su dispositivo esta protegido
SEP Mobile evita ciberataques sin comprometer la d..

Sistema Android 5/3/20

2 aplicaciones usan la bateria
GS Wave, SEP Mobile

AJUSTES DE NOTIFICACION BORRAR

\ 0E ey
. ! .
" . - S
s

Teléf'on_g_; WhatsAppt " Correo
2 " 2

a

J
"

g

Movistar




2. Dentro de los ajustes, ir a Nube y Cuentas:

ces - B 2.0l 56% @ 9:22 a. m.

Q Buscar 9

— Tipo de bloqueo de pantalla, Estilo de reloj

@ Seguridad

Localizar mi moévil, Carpeta segura

Nube y cuentas
Samsung Cloud, Copiar y restaurar, Smart S..

@ Google

Ajustes de Google

Accesibilidad

Visién, Audicion, Habilidad e interaccion

3. Enlas opciones de Aiadir cuenta: seleccionar Correo:

Q@A - B 2.0 82% @ 11:48 2. m.
< ANADIR CUENTA

Samsung account

Correo ®

Cuenta de Firefox

Exchange

Google ®
LDAP

Mi Movistar

Microsoft Exchange ActiveS..
Office @
OneDrive

Personal (IMAP)

(X 0Q02080« X060



4.

En las opciones de Configuracion de Correo, seleccionar Exchange:

QA -

B8 =0/ 81% W 11:48 a. m.

Configurar Correo

~
J

Gmail
G Suite

(€2

Exchange

~
]

Yahoo

J

Office365

o0&

Hotmail
Outlook

'

Otro



5. Llenar los campos de correo que solicita la configuracion y luego presionar Iniciar Sesion.
Estoprovocara que se busque informacién de la cuenta y de la configuracién con lo cual se

debe esperar un momento.
BQ@A - B =0 81% @ 11:49 a. m.

< Afadir una cuenta nueva

tutorialcorreo@justiciasanluis.gov.ar

Mostrar contrasefa

Cuenta predeterminada

Ajuste manual

6. El servicio retornara a una pantalla con los datos de configuracién que detectd. Agregar los
datos que se marcan en la siguiente imagen y luego presionar nuevamente /niciar sesion.
Q0O - el 52% @12:19 p. m.

< Ajustes del servidor Exchange

Cuenta

Direccion de correo

tutorialcorreo@justiciasanluis.gov.ar

Dominio\nombre de usuario

justiciasanluis\tutorialcorreo
———

Contrasefa

Mostrar contrasefa

Ajustes del servidor

Servidor Exchange

correo.justiciasanluis.gov.ar
-

&2 Usar conexion segura (SSL)



6. En las pantallas siguientes, Android solicitara ciertos permisos para poder administrar el
correo. Permitir esto seleccionando Aplicar y Activar:

B = . 81%®11:50 a. m.

LA - B =0 81%@11:50a. m.

< ADMINISTRADOR DEL DISPOSITIVO

Correo

¢Desea permitir que Correo controle de forma
remota las funciones de seguridad de su
teléfono?

Esto permitira que Correo haga lo siguiente

Si se activa esta aplicacion de
administracion, se permite que Correo realice

as siguientes acciones:

¢ Eliminar todos los datos
Eliminar los datos del dispositivo sin
mostrar advertencia al restablecer los
valores predeterminados.

¢Desea aplicar los ajustes de * Definir reglas de contrasefia
. Controlar restricciones de caracteres y
seguridad? longitud de contrasefia de desbloqueo de
pantalla
Para usar esta cuenta, debe aplicar los ¢ Controlar intentos de desbloqueo
ajustes de seguridad que exige la politica de pantalla

Controla la cantidad de contrasefias
ingresadas incorrectamente al desbloquear
la pantalla y bloquea el dispositivo o borra
todos sus datos si se ingresan demasiadas
contrasefas incorrectas

ﬁ CANCELAR ACTIVAR

de Tl de la cuenta.




7. En el siguiente paso, se mostrara la bandeja de entrada del correo. Para acceder a otras

carpetas se debe presionar el icono — .

BQO - B =il 52% @12:19 p. m. O - /3 4.0 16% @12:20 p. m.
— Bandeja entrada : =
- tutorialcorreo@justiciasanluis.gov... : O =
Hoy Ultima sincronizacién 12:19 p. m. E Hoy
o Secretaria Administrati... 2 11:27a.m. o Se

Notifica Resolucién n® 62/2020 tutorialcorreo@justiciasanl No
Por medio del presente se remite en archi... X Po
* protocoloyceremonial @ aam i
Invitacién “Diplomado en Nifiez, Adolesce...
SENORES MAGISTRADOS, FUNCIONARIO... 7 £] Bandeja entrada (5 ) @ pr
Mii
Secretaria Administrati D 7:36 Se
® ... 2P 7:36a.m. "
ef:re aria ministrativ. & No leidos e
Notifica Acuerdo N° 101/2020 Esta!
Por medio del presente se remite en archi... X ]
) viP Vips ® S¢
Ultima semana N
o
) Po
* Protocolo y Ceremonial - SL 7 mar. ¥ Marcado
Salutacién Dia de la Mujer
Ricardo Ibafiez Coordinador General de P.. X i @ pr
[2  Enviados 2 Inv
SE
Todas las carpetas v ® Se
No

Po



