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Expedientes: Menú > Otros



Menú - Otros

Estas tres funcionalidades dentro del

Módulo de Expedientes tienen el mismo Menú de
botones (superior izquierdo) de expedientes y lo 
mismo va ocurrir con el menú de la derecha

(superior). 

Lo mismo con el menú superior derecho

Ahora nos vamos a concentrar en las funciones que ofrece el menú <Otros>



Menú - Otros

Al hacer clic en <Otros>, veremos las siguientes opciones: 1- Expediente relacionado

2- Acumulados

3- Relacionados

4- Instrumentos

5- Adjuntos

(No esta habilitada, para adjuntar a expedientes)

6- Historial de Carátulas

7- Auditoria del Expediente

8- Registro de Autos y Sentencias

(lo desarrollamos en el  curso Nivel 3)

9- Tasas  Judiciales

(lo desarrollamos en el  curso Nivel 3)

10- Carátula

11- Comprobante de Sorteo
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Menú – Otros

1- Expediente relacionado

Esta función abre una pestaña,

para dar de alta un expediente

que hereda todos los datos del

principal, completandoo modificando

cualquier campo que consideremos

necesario para el proceso. 

La particularidad de este relacionado

es que :

• El Nro. del expediente se 

mantiene igual que el principal. 

No así, el sufijo.

• Las “partes” vinculadas en el 

principal se heredan en el 

relacionado.

Al <Guardar> vemos 

al principal y su relacionado



Menú – Otros

2- Acumulados

Al seleccionar esta opción, habilita una

sub-pestañacon una grilla en la que se

listan los expedientes que se

“acumulan”, al expediente desde donde  

se llamó a la función. En este caso la 

función fue llamada desde el OFR 

385666/3.

Si seleccionamos el botón <Nuevo> se 

abre otra sub-pestaña dentro del 

expediente para completar.

Lo que se complete aquí, se 

acumula al expediente y forma 
parte de la grilla inicial.



Menú – Otros

3- Relacionados

Esta opción nos muestra las relaciones 

que tiene el expediente, desde donde 

se llamó a la función, con otros 

expedientes. 

También permite generar una nueva 

relación con cualquier otro expediente 

o eliminarla.



Menú – Otros

4- Instrumentos

Al seleccionar esta opción aparece una grilla

que muestra la documental cargada o vinculada al 
expediente, desde donde se llamó a la función 
”Instrumentos”

Si optamos por cargar una nueva documentación a la causa, se 

nos abre una sub-pestañaen el expediente, con los campos a 

completar para el registro de la documental.

Si optamos por <Abrir> un registro que figure en la grilla, podremos 

consultar la vinculación de la documental seleccionada o realizar su

descargo o desvinculación en la causa.



Menú – Otros

6- Historial de Carátulas

Esta opción muestra todos los cambios que se le 

realicen a la carátula del expediente, desde donde se 
llamó a la función.



Menú – Otros

7- Auditoria del Expediente

Esta función, permite usar

algunos filtros para auditar a través

de acciones en el expediente, usuario 

y fechas desde - hasta, combinándolas

según necesidad. 

También como en todos los menús, el 

botón <Exportar> exporta cualquier 

grilla que muestre el sistema, a una

planilla Excel.-



Menú – Otros

10- Carátula

La opción <Carátula> previsualiza la

misma en el formato A4 del papel

para su impresióno descarga en

formato .pdf de ser necesaria.



Menú – Otros

11- Comprobante de Sorteo

Al seleccionar esta opción el sistema 

levanta una ventana emergente para 

guardar o abrir el comprobante que

genera en los expedientes que se crearon 

por sorteo.



Menú – Otros
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La opción, seleccionada muestra una grilla con el histórico de responsables asignados a la causa, anteriores al último vigente. 


