PLANILLA DE DETALLE DE MATERIAL DE ENCUADERNACION
FECHA……………..........
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA y CIRCUNSCRIPCION 
………………………………………………………………………………………….
FUNCIONARIO A CARGO: ……………………………………………
TIPO DE MATERIAL A ENCUADERNAR y  CANT. DE FS : ……….
· Libro

· Protocolo

· Otro 
TIPO DE TAPA : 
· Blanda 
· Dura 
COLOR DE ENCUADERNACION:
· Azul
· Negro

· Bordo

· Blanco 
· Otros ( especifique color) ……………………………….

TITULO DE TAPA  - # 1 ( detallar claramente )  ………………………………………………………………….
TITULO DE LOMO ………………………………………………………………….
#1 Ejemplo : PROTOCOLO DE SENTENCIAS – AÑO 2010 – TOMO 1 
……………………………                       ……………………….
Sello – Firma y Aclaración                           Firma y Aclaración         
del Personal  recepcionista                             del Encuadernador 
