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Instructivo de uso lurix

Direccion Contable

Sec. Informatica Judicial




Funcionalidades del sistema lurix:

El sistema lurix posibilita la creacidn de expedientes digitales. En el caso de Direccién Contable
se pueden crear expedientes tipo ADM, que significa Administrativos.

Cada uno de ellos puede contar con actuaciones, las cuales se van adjuntando al expediente.
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Cada actuacidn puede ser un documento Word o pdf, el cual puede tener para este organismo

dos estado: borrador o firmada.

El estar firmada quiere decir que cuenta con una o mas firmas digitales, segin lo requiera la
actuacion.

é¢Como esta conformado de manera digital un organismo?

Un organismo esta conformado por dependencias:
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Los expedientes tienen distintos transito, este puede ser INTERNO entre dependencias o
EXTERNO entre Organismos.

¢Como se comunican los organismos?

Entre los Organismos pueden enviarse los expedientes por medio de “Pases Externos”.

PASEXT

Organismo
Organismo

La Dependencia de ingreso y egreso de expedientes en un Organismo es Mesa de Entrada.



éComo se comunican las dependencias de un organismo?

Una vez que los expedientes digitales son aceptados por la Dependencia Mesa de Entrada,
debo derivarlo a la dependencia que corresponda para ello le realizard un “Pase Interno”.

Pases internos
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Mesa de entral

DEPENDENCIAS

Estos pases internos se llamaran “PASINT”.

Una Dependencia cuenta con Bandejas que contienen expedientes, estos pueden estar
pendientes de aprobacidn o en la dependencia.

Organismo

Dependencia <::\'):| Dependencia

Bandeja de Pendientes ‘ Bandeja de Pendientes
Aceptar @‘ k
Rechazo

Bandeja En Dependencia Bandeja En Dependencia

Ingreso al sistema:

Para ingresar al sistema debera entrar a un navegador haciendo click en alguno de

e

En dicha pantalla en la barra de navegacién colocar: www.iurix.justiciasanluis.gov.ar

estos icono que encuentre en la pantalla:




B 53¢ bips://www.iurixjusticiasanluis.gov.ar/iurix-web/release/index.hitm|

Barra Navegadora

Para acceder les solicitard un Usuario y Clave, estos corresponden a sus correos

~ PODER JUDICIAL

de la Provincia de San Luis

2> ENTRAR

electronicos. Al acceder obtendra la siguiente pantalla:

veb/release/index.htmi#

Rendientes -@ Barra de Navegacion Identificacion de Cargo que ocupa

Bandeja Personal la Dependencia y

e Agenda Expediente Pranu Salida del

e Eventos del dia Pendientes o Sistema
Caromes o Bandaja Personal 0

Ubicacién Actual Tareas Pendientes [ En Dependencia

Despacho Diario

Juez Ad Hoc

Vencimientos

Eventos de I semana

Compromisos

Eventos del mes

Accesos directos

= < | Vistas y accesos
rapidos de las

diferentes

Tareas Pendientes 0
Vencimientos 0

Compromisos [

Tarsss Pendientes 0

Novedades

opciones 6
funcionalidades
que ofrece cada
modulo

Pizzarra de Informes
del Superior Tribunal
o de esta Secretaria

En la Barra de Navegacidn del Sistema encontrara distintas solapas que le permitiran

acceder a elementos que se abriran en el centro de la pantalla.




Expedientes

Pendientes
Bandeja Personal
En Dependencia
Bisgueda Avanzada

Ubicacion Actual

Actuaciones
1
Agenda
L |
Informes
1

Documentos Electronicos
L

'M Diego dice:.. "‘_@EﬁmnhwpaaCmsnna x‘{gm
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| ~En S -
 Pendientes
| Nuevo [ % Abrir | @ Buscar 2 [] Datos Basicos Pases  Actuaciones  Partes  Eventos  Otros
Bandeja Personal
En Dependencia
Basqueda Avangilla
ERCIAL ¥ MIH
Ubicacién Actu
Biblea GADD CIVIL, COMERTIAL ¥ MIN 1
DR e CERATTO Piblics JUZGADO CIVIL COMERCIAL Y MINAS
Juez Ad Hoc 1/03/2012 CERATTC ABEL GUSTAVG ¥ OTRG O/ PEREZ DEL VISG ADELA MA EXP 470/12 Publics JUZBADO CIVIL, COMERCIAL ¥ MINAS NP 1
i1/05/2012 FILOMENA BAIGORRIA  FARIAN ANTOWIO Of GARRO  ALFREDO | EXD 466/12 Piblic TEADO CIVIL, COMERCIAL ¥ MINAS NO 1
3 . 1/03/z012 MIRANDA SERGIC EDELBERTO C/ PEREYRA ANTONIA ELIZABETH G/ | EXP £56/12 PBiblicn JUZGADG CIVIL, COMERCIAL ¥ MIHAS NS 1
Ment Activo a3/z012 GARCIA PEANL  ALIDA C/ TORRES REA NOEMI 5/ ABAND EXP 500/12 Fublica JUZGADO CIVIL COMERCIAL ¥ MINAS
DE0LSA /03/2012 GARCIA PEANL  ALIDA O/ TORRES ANDREA NOEMI 6/ ABAND EXP 496/13 Piiblico JUZBADD CIVIL COMERDIAL Y MINAS Ko 1
olor celeste bt /05/2012 GARCIAPEANU  ALIDA C/TORRES ANDREANOEMI S/ ABAND| EXP 458/12 GADO CIVIL COMERCIAL ¥ MINAS 1@ 1
103/2082 GATICA  ARIEL GUSTAYC ADOLFO  €F LUCERD  ADRIAMA PAT EXD 282/12 JUEGADD CIVIL COMERCIAL ¥ MINAS ME 1
br/asizate MIRAMDA SERGIO EDELBERTO O/ PEREYRA ANTONIA ELIZABETH 5/, EXP S50/ Biblicn CIVIL, COMERCIAL ¥ MIN 1
1/02/3012 MIRAKDA BERGIC EDELBERTO O/ PEREVRA ANTOMIA ELIZABETH 5/ | EXP 353/10 Pkl CIVIL COMERCIAL Y MINAS B0 1
1 /03/2012 WMIRANDA SERGIC EDELBERTS O/ PEREYRA ANTONIA ELIZABETH 8/ 1 EXP 472/ Pkl GIVIL, COMERCIAL ¥ MINAS MO 1
1/03/2012 MIRANDA SERGIC EDEL PEREYRA ANTONIA ELIZABETH S/ i EXP 476/12 Pdblics TEADO CIVIL, COMERCIAL ¥ MINAS MO 1
a3/2012 AGUILERA STLVIA NOEMT €/ 5/ BENEFICIO DE LITIGAR SIN GASTOS EXP 494/12 Biblicn JUZGADG CIVIL, COMERCIAL ¥ MIN 1
1/03/2012 SIRAKDA SERGIOC EDELBERTO Of PEREYRA ANTONIA ELIZABETH 5 EXP 368/12 Fiiblicn JUZGADG CIVIL COMERCIAL Y MINAS
1 /02/2082 MIRAKDA SERGIC EDELBERTS &/ PEREVRA ANTONIA ELIZABETH 5/ ) EXP 463/12 Publico CIVIL, COMERCIAL Y MINAS 1P 1
1/03/2015 MIRANDA SERGIC EDELBERTO Cf BEREVAS ANTOMIA H G/ Ex 474/12 Biblics CIVIL COMERCIAL ¥
MIRAMDA SERGIC EDELBERTO C/ DEREYRA ANTONIA ELIZABETH 5/, ENP 448/12 Pdbiicy CIVIL COMERCIAL ¥
pr/a3/2012 SERGIO EDELBERTO ©/ PEREYRA ANTONIA ELIZABETH 5/ 4 Biblien CIVIL, COMERCIAL ¥
Jo3/2012 T ABEL O/ CERATTO ABEL GUSTAVO S/ DRHOS Y PER. EXP 504/13 Pikblico CIVIL COMERCIAL Y
1/03/2012 MIRAKDA SERGIC EDELBERTO Cf PEREYRA ANTONIA ELIZABETH S/ EXP 484/12 Piblic CIVIL, COMERCIAL ¥ MIH
/0572012 MIRANDA SERGIO EDELBERTO CY © ANTONIA ELIZAEETH 5/ EXP 480/12 Piblice CIVIL, COMERCIAL ¥ MIN
1/a3/2012 MIRAMDA SERGIC EDELBERTD O/ PEREYRA ANTONIA ELIZABETH 5/ EXP 486/12 Poblicn JUZGADO CIVIL, COMERCIAL ¥ MINAS NS 1
1/03/z012 MIRANDA SERGIC EDELBERTO Of PEREVRA ANTONIA ELIZABETH 5/ ) EXP Fuiblicn JUZGADU CIVIL COMERCIAL Y MINAS NP 1
be/0zim01 PRUEBA CONTRA TURIX EXP 374/12 Piklico IZEADO CIVIL COMERGIAL Y MINAS Ko 1
GANDALF THE SREY Cf SARUMAN THE WHITE 5/ DARGS ¥ PERIL Poblico GADO CIVIL, COMERCIAL ¥ MIN
MELAND MYRIAM C/ CANALE MARIO S/ COBRO DE DESOS Piblice JUZEADO CIVIL, COMERCIAL ¥ MINAS N 1
FEIEDA RODRIGE 67 RIBERAELA OAMIE b IENTES-EN-LA-BANDEJA
ATl ba/na/z010 AURA AMEYA ©F LUCAS OIEDA S/ ALIMENTOS EXp 483/12 Piblic JUZBADO CIVIL COMERCIAL ¥ MINAS

»
Vinculos

Los botones también se repiten para todas las bandejas o funciones que ofrecen los
modulos del Menu de Navegacion de los diferentes médulos o menu de la izquierda.



¢Como acepto un expediente?

Para poder trabajar con un expediente, necesita ACEPTARLO. Para ello debo verificar si existen
expedientes pendientes en la Bandeja de Pendientes de la Dependencia en el que me
encuentre.

A]‘). SEE DI R ANGLA URTEAGA SAU-SEC.INFSL  OFICIA MERA Inicio A
“i~lunx rdtula o numero/ e

Pendientes |
Bandeja Personal

En Dependencia

Bisqueda Avanzada
Eventas del dis Bandejas
Ubicacién Actual
Compromises o [ Pendientes £ |
Despacho Diario — -
Tareas Pendientes o Bandejs Personal o
Vencimientos o En Dependencia ']
Accesas directos

RECLAMOS TURLX
Poder Judicisl San Luis

CORREQ INSTITUCIONAL

De haber, al seleccionar Pendientes desde la Barra Navegadora, accederé al contenido de
dicha bandeja para aceptar los expedientes.

‘-'1‘-' lurx

Ingressr cardtula o niimers/ s

Pendientes | -

Hl confrmar | @ Buscar | 2|

Cantidad de Expedientes; 1

Pendientes
Bandeja Personal

En

Bisqueda Avanzada
Ubicacién Actual

Despacho Diario

[o

Pendientes

| Pendientes | I

[l Confirmar | @ Buscar | 2

Cantidad dfgcoadientes: 1

Bandeja Personal

En

Bisqueda Avanzada
Ubicacién Actual

Despacho Diario

Realizamos clic en la opcidn recibir y luego en el botén Confirmar. Al recibirlo, el mismo
guedara en la bandeja En Dependencia.

B httos:/ /www.iurix justiciasanluis.gov.ar/iurix-web/release/index htmil#

Expedientes - En Dependencia | B4

Eetisasing [l wuevo | [ Aber | @ Suscar

(Cantidad de Expedientas: 1

3 | gm...ssasm‘ Pases  Actuaciones  Partes  Eventos  Otros
Bandeja Personal 1 1

En

Busqueda Avanzada
Ubicacién Actual

Despacho Diarie ﬁ | ‘ |
| |

Para abrir el expediente, lo selecciono (se pondra de color celeste) y realizo clic sobre el icono
abrir o realiza doble clic sobre el expediente. Alli se podra ver:



OF1-7855/12 U| -

General

| Nueve o cuardg vfuegor ol Hisiee estoy Pidsicionado Pases  Actuaciones  Partes  Eventos Otros X (3

Ficha de Expediente: OFI - 7855/12 5 & o
otras solapas respecto a la bandeja o expedientes antes abiertos.
Actual: DESPACHO - CUERPO TECNICO FORENSE - SAN LUIS T e
Radicacion:  SECRETARIA ADMINISTRATIVA
Pase Interne - 30/05/2013 07.23
ORIGEN: MDE - 1C0ITI - CUERPO TEC. F.

Cardtulz: #% CARMONA ROSA ELINA - AVOCAMIENTO - PEX N9
|37888/11 OFICIO N® 1951/12

Tipo de Expediente: #| oF1 |« Y gss| / ™

Secretariz

Fecha inicio:

Estado: -
Caracter; Publica en Internet
Conceptos ®| | (7]
Soocepto
AVOCAMIENTO({PENAL) Instructorio
Estado Proceszl :
En la misma pantalla se ven los siguientes datos relevantes del Expediente:
OFI-7855/12 -
Mena de cada acdon
I Pases  Actuaciones  Partes  Eventos  Otros X Io

Acciones que puedo realizar con dicho expediente e

Actual:  DESPACHO - CUERPO TECNICO FORENSE - SAN LUIS

Radicacién:  SECRETARIA ADMINISTRATIVA
Pase Intermo - 30/05/2013 07-23
ORIGEN: MDE - 1C01T1 - CUERPC TEC. F.

Datos Adicionales

Cardtula: #|CARMONA ROSA ELINA - AVOCAMIENTO - PEX Ne
97886/11 OFICIO N® 1851/12

Datos
Tipo de Expediente: %| o1 | v | - % * 2
Secretaria: # v z
Fecha inicio:
Estado: #| En Otro Orgs v
Caracter: # Publica en Internet
Concepto: )1:7 Eliminar
Soseents; Tipodeprocess
AVOCAMIENTO(PEMAL) Instructorio

Estado Procesal: #| Inicio - r

Una vez que recibi un expediente puedo ver las actuaciones para ver que se solicita, para ello
del menu de la derecha selecciono la opcién Actuaciones luego selecciono Actuaciones
nuevamente.

|Expedientes; EnDependencia | oOF:-7855/12 | =
General

|| Nuevo . d r y Nuevo 7 v £ Husva Actuacién  bmes  Partes  Ewentes  Otros X )
Ficha de Expediente: OFI - 7855/12 Actuaciones ]

Actual: DESPACHO - CUERPO TECNICO FORENSE - SAN LUIS R
Radicacién: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
Fase Interno - 30/05/2013 07-23
ORIGEN: MDE - 1C0ITI - CUERFO TEC. F.

Cardtula: # CARMONA ROSA ELINA - AVOCAMIENTO - PEX No
|87886/11 OFICIO NP 1951/12

Tipe de Expedients: ® or1 | » - % gss| / ES

Secretaria: # |

Fechs iniciet

Estado:

Caracter; Publica en Internet

Concepto: # 7]

Obtendra el listado de actuaciones del expediente.



- > e G ! :
EEpedenssienpepmdmiy  oxP-100099/9 0 gy expediente abierto

General | Actuaciones

| Nueve vsolapa activa del? [ Exportar Firmas  Adjuntes  Otros X i)

Cantidad de AcyaconSXPediente
| Cédiga Titula 4 MWimero  Sufjo Estada Fachs y hora Craaci Fachay hors Firma cfHab. Referencia

CEDPO{ CEDULA POSTAL (NO PUBLICA DD 108268 13 Borrador 29/05/2013 08:41 101101 2044327/13

101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 2057067 13 Firmada 08/05/2013 09:04  0S5/05/2013 12:57 | No

101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 2045325 | 13 Firmada 30/04/2013 11:05 | 30/04/2013 11108 | No

101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS| 2044327 | 13 Firmada y Publicada 30/04/2013 07:52 | 30/04/2013 11:07 | No

101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 2047325 | 13 Firmada 30/04/2013 13:24 | 30/04/2013 13:25 | No

101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOE 2047733 13 Firmada 06/05/2013 07:33  06/05/2013 07:34 | No

101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 43943 12 Firmada y Publicada 03/08/2012. 12124 | 03/08/2012 12126 | Si

101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOE 2046349 13 Firmada 30/04/2013 11:09  30/04/2013 11:09 | No

101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 2046386 | 13 Firmada 30/04/2013 11:11 | 30/04/2013 11112 | No

101101 PRUEBA EN FAMILIA 2 MESA DE ENT 2048183 13 Borradar 06/05/2013 08:27

101101 PRUEBA WS 2053253 | 13 Firmads 07/05/2013 09:22 | 07/05/2013 09:26 | No

VACIO | VACIO PARA PRUEBA 2060311 | 13 Borrador 09/05/2013 07143

ﬁ estado de la actuacién

Las actuaciones pueden ordenarse por cualquiera de las columnas realizando clicen la

cabecera de las mismas (el color celeste).

EXP - 138000/0 L

General | Actuaciones
5] ueve Abrr | 2 | @ exportar Firmas  Adjuntes  Otros X
Cantidad de Actuaciones: 12 Cabecei‘a I:IE lﬂ CUI!‘“""B
sdigo. T Nimero Eechachora Fiama jcftiaby, (Referenda, cumled
101101 PRUEBA EN FAMILIA 2 MESA DE EN'| 2048189 Borrador 08:27
VACIC  VACIO PARA PRUEBA 2060311 13 Borrador 09/05/2013 07143
CEDPO! CEDULA POSTAL (NO PUBLICA DD 108268 13 Borrador 29/05/2013 08:41 101101 2044327/13
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS! 2046325 13 Firmada 20/04/2013 11:05  30/04/2013 1 8 No
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS| 2057067 13 Firmada 08/05/2013 09:04  09/05/2013 12:57 Ne
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS, 2047739 13 Firmada 06/05/2013 07:33 | 06/05/2013 07:34 Mo
10110% PRUEBA WS 2053253 13 Firmads 07/05/2013 09:22 | 07/05/2013 09:126 Mo
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS! 2046349 i3 Firmada 30/04/2013 11:09 | 30/04/2013 11:08  No
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS| 2047325 12 Firmada 20/04/2013 13:24 | 30/04/2013 12125 Mo
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS! 2046386 132 Firmada 30/04/2013 11:11 | 30/04/2013 11112 No
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS! 43943 12 Firmada y Publicada 03/08/2012 12:24  03/0B/2012 1! 6 | Si
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS! 2044327 13 Firmada y Publicads 30/04/2013 07:52 | 30/04/2013 11:07  No

Para ver una actuacion la selecciono y realizo clic en la lupa.

EXP - 188999/9

General | Actuaciones

Firmas Adjuntos Otros x

| Nuevo L ¥ Abrir ¥

Cantidad de Actuacionas: 12

101101 PRUEBA EM FAMILIA 2 MESA DE EN | 2048189 | 13 Borrader 08/05/2013 08:27

VACIO | VACIO DARA PRUEBA 2060211 | 13 Borrador 09/05/2012 07:43

CEDPQ: CEDULA POSTAL (NO PUELICA DD 108268 12 Borrader 29/05/2013 08:41 101101 2044327/13
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 2046325 | 13 Firmads 30/04/2013 11:05 | 30/04/2013 11:08 | He
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDO: 2057087 13 Firmads. 08/05/2013 09:04 09/05/2013 12:57 Mo
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 2047738 | 13 Firmads 08/05/2013 07:33 | 06/05/2013 07:34 | Ne
101101 PRUEBA WS 2053253 | 13 Firmada 07/05/2013 08:22 | 07/05/2013 09:26 | Mo,
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 2046345 13 Firmads 30/04/2013 11:09 | 30/04/2013 11:09 | Mo
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 2047325 | 13 Firmada 30/04/2013 13:24 | 30/04/2013 13:25 | No
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDGS 20456336 | 13 Firmada 30/04/2013 11:11 | 30/04/2013 11:12 | No
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOE 43943 12 Firmada y Publicada 03/08/2012 12:24 | 03/08/2012 12:26 | &i
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 2044327 | 13 Firmada y Publicada 30/04/2013 07:52 | 30/04/2013 11:07 | Mo

Se abrird una ventana donde muestra la actuacion seleccionada:

Herramientas Comentario

(24 Panel de firma

Poder Judicial San Luis |

1m

EXP 188999/9 I
PRUEBAS SECRETARIA INFORMATICA PRUEBA INFORMATICAAAA"

San Luis,30 de ABRIL  de 2013

Por presentado en el caracter invocado. Por constituido domicilio




Para cerrar la ventana debe realizar clic en la cruz que aparece en la parte superior de la

derecha.

Para realizar una nueva actuacion entonces realizo clic en el botdn Nuevo.

General | Actuaciones

% Abrir % Etiminar

Cantidad de Actuaciones: 12

et tapea =0 - 15909/9 |

2 Bownr g

Firmas Adjuntos Otros X

101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOE
101101 PRUEBA EM FAMILIA 2 MESA DE EN
VACIO | VACIO PARA PRUEBA

101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS

101101 EXHORTOS U QFICIOS RECIBIDOE

101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOZ
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS
101101 PRUEBA WS

CEDPOS| CEDULA POSTAL ([NO PUBLICA DD

101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS

43943
2047733
2048189
2060311
2044327
2046325

2045388
2047325
2053252
108268

2057067

1z
13
13
13
13

|12

| 1=

13
13
13
13

Firmada y Publicada 03/08/2012 12124
Firmads 06/05/2013 07:33
Borrador 06/05/2013 08:27
Borrader 08/05/2013 07143
Firmada y Publicada 30/04/2013 07:52
Firmads | 30/04/2013 11:05
Firmads | 30/04/201% 11411
Firmada 30/04/2013 13:24
Firmads 07/05/2013 09:22
Borrador 29/05/2013 08:41
Firmads 08/05/2013 09:04

03/08/2012 12:26

06/05/2013 07:34

30/04/2013 11:07

| 20/04/2013 11:08

| zo/04/2013 11012

30/04/2013 13:25
07/05/2013 03:26

09/05/2013 12:57

Si

No

N

| Ne

| no

N

No

No

oMt . Mimero  Sufje Estade  FechayhoraCrew FechayhoraFima c/Mab, Refersncia | Acumulado

101101 2044327/13

Donde debo seleccionar el modelo de actuacidn que realizaré.

Se abrira una nueva solapa.

| Expesientes - Ea Dependencia |  £x- 193999/9 1|

General = Actuaciones = Nueva Actuacion
|| Nueva H Guardar W Eliminar
Ingrese una Nueva Actuacién

Expediente

Tipo de Expediants: | Exp -

Q

Modificar Contenido

188999 |

/

Caradtula:

Actuacién

Cadigo: #

Caracter: % blico

Estade notificacion: |

Nimero de Actuacidn: 5 | o=
Titulos | ‘
Estado: s |x
Facha Actual: % 07/06/2013 @ Hora % 10:03

[ Notificar | |4, Enviar

Datos Adicionales

Firmas  Adjuntos

@ Con este botoncito puedo buscar el modelo a dar de alta

Al realizar clic en el botdn de busqueda obtendra la siguiente ventana:

i Salaccionar Q Cerrar Bisquada

Bisgueda Basica |

Exportar

Cédigo

Diescripcidn | INFORME

Tipo de Actuacidn [

Nivel de Acceso | hd
Eliminzable | -

=====




En el campo Descripcidn pongo nombre o parte del modelo que busco, luego hago clic en el
botdn Buscar.

Lj Seleccionar Q Cerrar Bisgueda : a Exportar ﬁ_}‘] e

Bisqueda Basica |

Cadigo

Descripcién | ‘
Tipo de Actuacidn

Nivel de Accesao | = |
|

Eliminzable B

Buscar Limpiar |

mmﬂmmm

| | CORTES CORTE DE SERY Actuaciones Ger, Publico u
| DOCEXT DOCUMENTO EX| Actuacionas Ger| Publico Si

CHOCEXWY DOCUMENTO EX Documentos Exl Publico Si

OFMO01 MANDAMIENTO [ Actuaciones Ger Publico Si

| | PEPEPE ACUERDO Actuacienss Ger, Publico Si

Luego realizo doble clic sobre el modelo para seleccionar el modelo a modificar.

M" es - En ndenc EXP - 188999/9 1|

General | Actuaciones = Nueva Actvacién

| | Wueve | Guardar | | fhowiear | Modificar Contenido [Ei i Notificar 4 Enviar Firmas  Adjuntes X |

Ingrese una Nueva Actuacién

Expediente
Tipe de Expadients: % EXP | v | - 188333/ ) Buscar
Actuaciones Relacionadas
Caratuls: MATICA =
Actuacién
Codigo: % vACIO Q‘. VACIO PARA PRUEBA
Numero de Actuscidn: | I

Titulo: % |\;A_C-:IE) PARA PRUEBA
| @ el titulo puede ser

modificado en caso
Estadoi %| Borrader | v | de ser necesario

Fecha Actual #|07/06/2013 B Hora w|10:03

Caracter: | Piblica | v

Actuacién

Codigo: # VACIO @) VACIO PARA PRUEEA

Numero de Actuacidon: !

Titulo: | INFORME PEICDLDGICD|

Estado: #| Borrador -

Fecha Actual: % 07/06/2013 [ Hora %|10:03

Caracter: #| Piblico |

Una vez elaborado y guardado en su PC dicha actuacion puede adjuntarla realizado clicen la
siguiente opcidn.



mEgstensainDeratdanela,  £xp- 158999/,

General | Actuaciones = Nueva Actuacién

| | Nueve | Guardar L Ehminar |} Modificar Contenido | Notificar | Enviar Firmas Adjuntas X

Ingrese una Nueva Actuacién
Impartar texto d 2 actuacién

Expediente
B - 7 Datos Adicionales
Tipo de Expediente: #| EXP | w | - 1g83ss [/ 9 Buscar
Actuaciones Relacionadas
Carstula: TICA 3
Actuacion
Codigo: # | yACIO @ VACIO PARA PRUEBA
Numero de Actuacian: i

Titulo: | INFORME PSICOLOGICO | |

Estade: #| Borrador | v

Fecha Actual: #|07/06/2012 | B Hors #%|10:03

Caracter: #| Pdblico | v

Se les abrird una nueva ventana donde le pedira la actuacién a adjuntar.

R
* Examinar

| Aceptar | l Cancelar J

Selecciono Examinar y luego busco en mi PC la actuacion.

- Abrir
B Escritorio » v | 4 W Buscar Escritorio pel = = =
LA URTEAGA MDE TESTING - Test
Organizar = Nueva carpeta g=- O @ : af
« Favoritos = | Peugeot Citroen Arg_201367 |
s Descargas - Adobe Acrobat Document
B Escritorio . BsKe i )
= Sitios recientes W .. Prueba informe psicologico -
23 Dropbox E| Documento de Microsoft Office
| I= 255kB
B TransoUNtanG SAP.EM-San Lyl T1PO: Documento de Microsoft Office Word 97-2003
= ‘ | Arge:ti“a it Tamario: 25,5 KB
“ Bibli - Fecha de modificacién: 29/05/2013 1211 pm. g Facha
2 Bibliotecas
i ) = Bl Adobe Acrobat Document | 2 F)
o Sooiheros === | Transpuntana 5AP.EM.-San Luis
5 Imagenes Argentina_1
& Misica Adobe Acrebat Document il
B videos violeta =
Adobe Acrobat Document e
— - —WBask o —
Cometor

Cancelar

Actuacionss
| Agenda
Libros Dbligatorias
Documen tos Electronicos.

Tablera de Comandes

Dichos documentos pueden estar en formato .pdf o .doc (o sea documentos hechos en Word
97 —2003). Selecciono el documento y luego la opcidn Abrir.

Para comprobar que el documento seleccionado es el correcto entonces verifique el nombre
del mismo. Luego presione Aceptar.

# Prueba informe psicolédgico.doc I Examinar

[ Aceptar H Cancelar J




Una vez aceptado, la actuacidon quedara GUARDADA. Si quiero realizar un cambio tanto en el
contenido como en el nombre entonces deberé EDITARLA. Para ello debe presionar el botén

Editar. Y se activard el titulo y la opcidon Modificar Contenido. Esta Ultima abre la actuacidon con

el editor para realizar la modificacidn que considere. Luego de modificar deber Guardar.

EXP - 188999/9 U

General | 101101 2153432/13

| Nuevo Gu %, Eliminar o Notificar Enviar Firmas Adjuntos %X {3
Ficha de la Actuaciéon: 101101 2153432/13 =
Datos Adicionales
Tipe e v 589 5 Buscar
Actuaciones Relacionadas
JAcmadon Titule, Fachs
Actuacién
Cédigo: # 1 0 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS DE EXT...
Namero de Actuscian: /
Titule: CoL
Estado: -
Facha Actual: [ Hor=
Caracter: # | -
EXP - 188000/0 ) -
General 101101 2153432/13
g LT y— g woinenr | | Emvier e Admin X D
Ficha de la Actuacion: 101101 2153432/13 =
Datos Adicionales
Actuaciones Relacionadas
wBebaden T il
Actuacién
Codigot # 1 04 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS DE EXT...
Mimero de Actuacién: 2 7 3
Titulot #[lNFGRME PSICOLOGICO
Estado: #| Berrador -
Fecha Actual: # 10/06/2013 | [  Hora #|11:32
Caracter #| Pablico | v
.
Una vez guardada la actuacidén, esta queda en estado Borrador.
EXP - 188999/9 L/
| General 101101 2153422/13 Actuaciones
| | Nuevo |7 Abrir %, Eliminar 2 [, Exportar 8 Firmas Adjuntos Otros x

| cantidad de Actusciones: 14

| m.m_mmhmmmm

| 101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 43343 1z Firmada y Publicada 03/08/2012 12:24 | 03/08/2012 12:26 | Si
VACIC  INFORME PSICOLOGICO 2148946 13 Borrador 07/06/2013 10,03
|| 101102| mrormME PsIcOLOGICO 2153432 | 13 Borrador 10/06/2013 11:32
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 2047738 | 13 Firmzdz 06/05/2013 07:33 | 06/05/2013 07:34 | No
|| 101101| PRUEBA EN FAMILIA 2 MESA DE BN 2048185 | 13 Borrador 06/05/2013 08;27
VACIO | VACIO PARA PRUEBA 2060211 | 13 Borrador 09/05/2013 07:43
|| 101101| ExHoRTOS U OFtcIoS RECIBIDOE 2044327 | 13 Firmads y Publicada 30/04/2013 07:52 | 30/04/2013 11:07 | No
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 2046325 | 13 Firmzdz 30/04/2013 11:05  30/04/2013 11:08 | No
| 101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 2046343 13 Firmada 30/04/2013 11:09 | 30/04/2013 11:09 | No
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 2046386 | 1% Firmada B0/04/2013 11:11 | 30/04/201% 11:12 | No
|| 101101| ExHORTOS U OFtcIoS RECIBIDOE 2047325 | 13 Firmads 30/04/2013 13:24  30/04/2013 13:25 | No
101101 PRUEBA WS 2053253 | 13 Firmzdz 07/05/2013 09:22 | 07/05/2013 09:26 | No
|| ceppos| cepuLa PoSTAL (NO PuBLICA DD| 108268 12 Borrador 29/05/2013 08141
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 2057067 | 13 Firmada 08/05/2013 09:04 | 09/05/201% 12:57 | No

Aramuiado

101101 2044327/13

Para firmarla pueden hacerlo desde la actuacién o desde el listado de las Actuaciones,

utilizando la opcién Firmas.




ExP - 188999/9 | =

General | 101101 2153432/13

, Enviar

|| Nuevo | | Guardar | % Eliminar ‘ | ; Modificar Contenido f
Ficha de la Actuacién: 101101 2153432/13 ' ' -

Expadianta
Tipo de Expedienter #| EXP v| - Buscar
I Actuaciones Relacionadas.
Actuacién
cédigo: EXHORTOS U OFICIOS RECIEIDOS DE EXT...
Nimero de Actuacion: 2152432 /

Titulo: s | INFORME PSICOLOGICO

Estadc: #| Borrador |w

Fecha Actuslt #|10/06/2013 @ [ Hora # 11:32

Caracters #| Pdblico | v

[Bestisinbenienga]  x- 18s0s/0 O 2

General | 1011012153432/13  Actuaciones

Pendientes

Bandeja Personal

AR Tl W | %, Eliminar | Modificar Conterido Editar | |l Wotitcar | |34 Enviar e p——
Bisqueda Avanzada Ficha de la Actuacién: 101101 2153432/13 ) - . . Listado de Firmas
———

Ubicacién Actual PR—
Despache Diario Datos Adicionales

Tibm de-Brmedisnie:  [im v - 3] Buscar

- A . Relacie d
Actuacién

Cédige: #[101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDGS DE EXT...

Numero de Actuscin:

Titlo: % [INFORME PSICOLOGICO

Estada:

Facha Actual:

Caracter:

Fecha y Hora de firma: |

10/06/2012 4H F
| 11:54

{ [Amptar][ﬂam:\elar]

Me muestra la fecha y hora de la firma.



Seleccione su certificadn:
| Lista de certificados
|, Gobierno de la provinda de 5an Luis
arrollador Interfaz de j W Almanza Maria Ro

Selecaone su certificado y presione sobre el boton firmar

Seleccione su certificada:

W Lista de certificados
B~ Jy Gobierno de la provincia de San Luis [

Hello ePass Token |
ﬁ Please verify your user PIN .

User PIN:

Aqui coloca su
clave de PKI

[ Use software keyboard
[ changermn | | ok | [ concad |

Luego seleccione OK.

Esto cambiard el estado de la actuacion a Firmada.

EXP - 188999/9 L

General | Actuacionas

| | Nueve Abrir - [£l Exportar n Firmas Adjuntos Otros

Cantidad de Actuacionas: 14

101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 43943 12 Firm=ds y Publicads 03/08/2012 12:24 | 03/08/2012 12:26 | Si
VACIO INFORME PSICOLOGICO 2148946 13 Borrador 07/08/2013 10:03

| 101101 INFORME PSICOLOGICO 2153432 13 Firmads 10/06/2013 11:32° 10/06/2013 11:32 No
101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 2047738 | 13 Firmads 06/05/2013 07:32 | 06/05/2013 07134  MNo
101101 PRUERA EN FAMILIA 2 MESA DE EN° 2048189 13 Borrador 08/05/2013 08:27
VACIO | VACIO PARA PRUEBA 2060311 | 13 Borrader 09/05/2013 07:43

101101 EXHORTOS U OFICIOS RECIBIDOS 2044327 13 Firmada y Publicsda 30/04/2013 07:52 | 30/04/2013 11:07 | No



